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Szakiranyu tovabbképzés képzési és kimeneti kovetelményei:
1.1. A szakirany( tovabbképzési szak megnevezése
Kdzigazgatasi modernizacié e-government
1.2. A szakképzettség oklevélben szerepld megnevezése
Kozigazgatasi modernizacios szakérté
1.3. A szakiranyu tovabbképzés képzési terllete
Jogi és igazgatasi
1.4. A felvétel feltételei

Bdlcsészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi, természettudomanyi, jogi és igazgatasi, gazdasagtudomanyi terileteken
alapképzésben vagy mesterképzésben szerzett barmilyen oklevél, illetve féiskolai, egyetemi végzettség

1.5. A képzési idd

Levelezd tagozaton két félév

Ossz 6raszam (1 kredit 30 6ra) 180
Ebbél dssz. kontakt 6ra (elmélet, gyakorlat, tantermi konzultacio): 150
Onallé gyakorlati feladatok elvégzése, 6nall hallgatoi tanulas: 1650

Osszesen: 1800

1.6. A szakképzettség megszerzéséhez dsszegyjtendd kreditek szama:
Az oklevél megszerzéséhez szlikséges kreditek szama: 60

- Alapoz6 elméleti tantargyak: 15



Szabadon valaszthaté tantargyak: 6
Szakmaspecifikus gyakorlati és elméleti targyak: 35

- Szakdolgozat konzultacioval egyiitt: 4

1.7. A képzés sorén elsajatitandd kompetenciak, tudaselemek, megszerezhetd ismeretek, személyes adottsagok,
készségek, a szakképzettség alkalmazasa konkrét kornyezetben, tevékenységrendszerben:

A képzési résztvevdi alkalmassa valnak arra, hogy egy kozigazgatasi szerv modernizacios iranyat
meghatarozzak. A legujabb e-kozigazgatasi technikak alkalmazasi lehetdségét felismerjék, intézményi
kozigazgatas-fejlesztési projekteket iranyitsanak. Az ezekhez sziikséges e-kozigazgatasi alapismeretek
megszerzésén tul betekintést nyernek az irodaautomatizalas, az iratkezelés, az igazgatasi rendszerelemzeés, a

tudasmenedzsment, az e-média, a térinformatikai és a kozigazgatasi kozonségszolgalat teriiletére. Mindezen
ismereteiket a projektmenedzsment és a konfliktusmenedzsment eszkdztaraval bévithetik.

A képzés fébb tanulmanyi terliletei:
a) E-kdzigazgatasi alapismeretek kb. 8%
b) Igazgatasi rendszerelemzdi ismeretek kb. 16 %

c) E-kdzigazgatasi modernizacios ismeretek kb. 61%

d) Kiegészitd szakmai ismeretek kb. 15 %
A képzés soran elsajatitandé ismeretkorok, tudaselemek:

A.) E-government alapismeretek (elmélet),

B.) Igazgatasi rendszerelemzés (elmélet és gyakorlat)

C.) Irodaautomatizalas (kilonds tekintettel az EDI, a workflow és a digitalis hitelesités kérdéseire) — (elmélet),
Bevezetés az elektronikus iratkezelésbe (elmélet és gyakorlat), Tudasmenedzsment (elmélet), Cstcstechnologia a
kézigazgatasban (elmélet), Front office a kdzigazgatasban (elektronikus médiumok hasznalata és portalogia) —
(elmélet), Térinformatika kdzigazgatasban (elmélet), Kézigazgatasi kozonségszolgalat (elmélet),

D.) Humanmenedzsment (elmélet), Projekt- és palyazati menedzsment (elmélet és gyakorlat), Konfliktusmenedzsment
(elmélet és gyakorlat),

A képzés soran megszerezhet6 szakképzettség alkalmazasa konkrét helyzetben és, tevékenységben:

A kozigazgatasi modernizacios szakérto javaslatokat fogalmaz meg intézménye fejlesztésével kapcsolatban.
Ismeri a szervezetfejlesztés technikait, és ismeri a modernizacio e-kézigazgatasi eszkoztarat is. Ezek
kombinalasaval, valamint a projekt- és konfliktusmenedzsment eszkéztaranak felhasznalasaval nemcsak
megtervezi, de koordinalni is képes a modernizacios folyamatokat. A folyamat alatt és utan hatékonyan
kommunikal a szervezet felé, valamint a szervezet ligyfelei felé.



1.8. Tantargyak ( I. és Il. félév ):

E-government alapismeretek, Igazgatasi rendszerelemzés, Humanmenedzsment, Projekt és palyazati
menedzsment, Konfliktusmenedzsment, Irodaautomatizalas, Bevezetés az elektronikus iratkezelésbe,
Tudasmenedzsment, Csiicstechnoldgia a kozigazgatasban, Front office a kézigazgatasban, Térinformatika a
kozigazgatasban, Kozigazgatasi kozonségszolgalat

1.9. A szakdolgozat kreditértéke
Konzultacio és diplomamunka: 4
A szakdolgozat

A szakdolgozat a szakiranyu képzettségnek megfeleld, eredményében irasosan is megjelend, alkoto jellegli szakmai
feladat, amely a hallgatd tanulmanyaira tdmaszkodva, empirikus és/vagy hazai és nemzetkozi szakirodalom
tanulmanyozasaval dolgozhat? ki, igazolja, hogy a hallgatd képes az elsajétitott ismeretanyag gyakorlati
alkalmazasara, az elvégzett munka és az eredmények szakszer{i dsszefoglalasara, a témakdrbe tartozé feladatok
megoldasara, 6néllé szakmai munka végzésére.

A zardvizsga
a kotelezd beszamolok, kollokviumok, szigorlatok eredményes letétele, az eldirt kreditek megszerzése,
a szakdolgozat elkészitése és benyujtasa,
a biralé(k) altal elfogadott szakdolgozat,
A zarovizsga részei:
a szobeli vizsga a szakdolgozat témajahoz kapcsolodo tantargyak elemeibdl,
és a szakdolgozat sikeres megvédése a zarovizsga bizottsag el6tt.
A zérdvizsga eredménye:
a szakdolgozat védésére adott érdemjegy és a szdbeli vizsgara adott érdemjegy egészre kerekitett atlaga.
1.10. A korabban szerzett ismeretek, gyakorlatok beszamitasi rendje:
A Fels@oktatasi Torvény 58.§ (7) bekezdése szerint.
Bévebb informacio:

WWW.uni-corvinus.hu

Kronome Tiinde, felnéttképzési referens: 482 6608, (30) 6300 778


http://www.uni-corvinus.hu/
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