KOZIGAZGATASI SZAKVIZSGA

1. Altalanos tajékoztato

Vizsgaszervezd megnevezése, cime: Eszak-alfoldi Regiondlis Allamigazgatasi
Hivatal Koordinacios és Szervezési Foosztaly

Az ligyintézOk neve, elérhetésége:

Hajdu-Bihar megyei illetékesseggel: Kocsis I1diké oktatasszervezo
Tel: 52/504-163 Fax: 52/504-105
4024 Debrecen, Piac u. 54.
E-mail: kocsis.ildiko@hajdu.earkh.hu

Jasz-Nagykun-Szolnok megyei illetékességgel: Ko6rméndiné Fiilop Eva oktatasszervezd
(Szolnoki Kirendeltség) Tel: 56/505-952 Fax: 56/505-959

5000 Szolnok, Kossuth u. 2.

E-mail: kormondine.eva@jasz.earkh.hu

Szabolcs- Szatmar-Bereg megyei illetékességgel: Takacs Janosné oktatasszervezd
(Nyiregyhazi Kirendeltség) Tel: 42/599-362 Fax: 42/599-309

4400 Nyiregyhaza, Hosok tere 5.

E-mail: takacs.janosne@szabolcs.earkh.hu

Az alkalmazott jogszabalyi hely megnevezése: 35/1998. (11.27.) Korm. rendelet, 1992.
XXIII. torvény, Tajékoztatd a kdzigazgatasi
szakvizsga 2007. szeptember 1-étd1 hatalyos
kovetelményrendszerérol.

Jelentkezés: jelentkezés a hivatkozott korm. rendelet 1.
fiiggeléke szerinti jelentkezési lapon, a
kozszolgalati jogviszonyban allo jelentkezd
munkaltatojan keresztiil.

Jelentkezéshez csatolandé mellékletek: Osszesito a kdzigazgatasi szakvizsga
szamlazando dijairdl

A vizsga koltségei 2008. januar 1-t6l: vizsgadij: 7.479.-Ft/f6/részvizsga,
Felkészitok dijai:
Kotelezo targyi: 47.460.-Ft/fo
Valasztott targyi: 14.150.-Ft/f6

2. Eljarasi szabalvok

Az Allamigazgatasi Hivatal évente 2 alkalommal, az I. és II. félévben szervez vizsgat. A jelentkezési lapokat
a vizsgat megel6zden legalabb 60 nappal meg kell kiildeni a munkaltato kozigazgatasi szerven keresztiil.
(Jelentkezésnél a munkaltatok figyelmét felhivjuk arra, hogy ne a munkaltaté székhelyének megfeleléen
jelentkeztessék a koztisztviseloket, hanem a tényleges munkavégzés helye szerinti kirendeltségiinknek kiildjék
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meg kozvetleniil a jelentkezési lapokat, igy pl. Debrecenben tovabbra is Hajdu-Bihar megyei illetékességgel
szerveziink vizsgat.)

A jelentkezési hataridék a kovetkezOképpen alakulnak:

Tavaszi (marciusi-aprilisi) vizsgaiddszakra: januar 31.
Oszi (oktoberi-novemberi) vizsgaidGszakra: augusztus 31.

A hataridét kovetéen beérkezd jelentkezési lapokat a kozigazgatasi és ligykezel6i alapvizsgardl szolo
51/1993. (II1.31) Korm. rendelet 7.§. (1) bekezdésének értelmében elkésett jelentkezésnek kell tekinteni,
ennek megfelelden a jelentkez6t automatikusan a kdvetkezd vizsgaidGszakra lehet csak nyilvantartasba venni.
Az eldbbiekre tekintettel kérjiik a hatarido pontos betartasat!

Hivatalunk a szakvizsgat megel6zden - az eredményes felkésziilés céljabol - 5 nap kotelezé és 1 nap
valasztott targyi felkészit6 tanfolyamot szervez.

A koztisztviselok jogallasarol szolo tobbszor modositott 1992. évi XXIII. tv. 25. § (8) bekezdése szerint a
vizsgara bocsatas feltétele - mind a kotelez6, mind a valasztott vizsgatargybol - a felkészité tanfolyamon
valé részvétel a teljes képzési idé alatt. Ez azt jelenti, hogy a jelolt a felkészito tanfolyam egyetlen
eléadasarol sem hidnyozhat. Amennyiben ez mégis eléfordulna, az adott eldéadast és /vagy napot masik
tanfolyamon be kell potolnia. Erre csak kiilonlegesen indokolt esetben és csak kivételesen keriilhet sor,
tekintve, hogy a tanfolyami csoportokba beiskolazhatd koztisztviselok 1étszama maximalizalt.

A szakvizsga a kotelezo és egy, a jelolt altal valasztott vizsgatargy irasbeli és szobeli vizsgarészének
teljesitésébol all. A szobeli kérdések és az irdsbeli kérdések nyilvanosak, a tananyaggal kapcsolatos minden
informdcio elérheté a KSZSZK (koriabban Magyar Kozigazgatdsi Intézet) http://www.kszk.gov.hu c.
honlapjan a ,,Kozigazgatasi vizsgak — kozigazgatdsi szakvizsga — Tananyagok” meniipont alatt az ésszes
tananyag letoltheto. Kiilon kell hangsulyozni, hogy az; MKI honlapja csak a tananyag tekintetében
iranyado.

Az irasbeli vizsgak délel6tt keriil sor, 120 perc iddtartamban, a szobeli vizsgakra kozvetleniil az irasbelit
kovetden keriil sor. A szobeli vizsgara bocsatdsnak nem feltétele, hogy a jelolt az irasbeli vizsgat
eredményesen letegye. Javitovizsgat abbol a vizsgarészbol kell tenni, amelyet a koztisztviseld6 nem tudott
teljesiteni.

Amennyiben a jelentkez6 a vizsgan akadalyoztatva van, a tavolmaradast illetve a halasztasi kérelmet a
vizsga elott legalabb 6 munkanappal kordbban, irasban kérjiikk bejelenteni. Elére nem lathaté,
elharithatatlan akadaly bekovetkezte (pl. betegség, korhazi tartézkodas) esetén haladéktalanul telefonon,
majd irasban kérjiik bejelenteni a halasztast, a megfelel6 igazolasok mellékelésével. Ellenkezé esetben,
igazolatlan tavollét esetén a jelolt csak javitévizsgat tehet!

A fenti problémakat minden esetben a munkaltatonak kell jeleznie, hiszen az alapvizsgaval kapcsolatos
minden egyes eljarasi aktusnak a munkaltatoval egyetértésben kell torténnie.

A szamlazas rendje: a jelentkezések lezarasakor, a konzultacio kezdetét megel6z6 6 munkanapon a
Pénziigyi Foosztaly a nyilvantartasban 1évé vizsgazok utan, a munkaltatd részére kiszamlazza mind a
konzultacios, mind a vizsgakoltségeket. Amennyiben a megadott hatariddig a munkaltatd nem jelzi a
halasztasi szandékot, a koltségek kiszamlazasra keriilnek. Visszatéritésre csak kivételesen indokolt esetben, a
hivatalvezetoh6z cimzett, orvosi igazoldssal aladtamasztott munkaltatdéi kérelemben van lehetdség.
Amennyiben a korabbrol halasztd vizsgazok miatt kérdéses, hogy kik szerepelnek a nyilvantartasunkban,
kérem keresse a fenti telefonszamokon oktatasszervezonket.

Tehat, ha a koztisztviseld a felkészitd tanfolyamon vagy annak egy részén 6nhibdjabol nem vesz részt, az
Eszak-alfoldi Regionalis Allamigazgatasi Hivatal, - mint vizsgaszervez6 - a felmeriilt koltséget athdritja a
munkaltatora.
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3. A kozigazgatasi szakvizsga szabalvzata az 35/1998. (11.27.) Korm. rendelet
melléklete szerint

1. A kozigazgatasi szakvizsgan (a tovabbiakban: vizsga) a jelolt a kotelezd és a valasztott
szakmai vizsgatargybol irasbeli feladat(ok) megoldasaval, valamint egy-egy altala huzott szobeli
vizsgatétel és a bizottsag altal feltett kérdések alapjan ad szdmot felkésziiltségérol.

2. A vizsgan vizsgatargyanként kiilon-kiilon irasbeli és szobeli szamonkérés van. A

vizsgatargyak irdsbeli részében a jelolt arrdl ad szamot, hogy a kotelezd és a valasztott

tantargyon beliil mennyire képes egy kozigazgatasi probléma komplex gyakorlati elemzésére, a

megoldasdhoz sziikséges intézkedések, eljarasok kivalasztasara, a végrehajtds menetének

megtervezésére. Emellett a vizsgatargyakhoz kapcsolodo konkrét feladatok megoldasa is része a

tantargy irasbeli vizsgarészének.

3. A vizsga szobeli részében a jelolt bizonyitja szakmai, kozigazgatasi tajékozottsagat,

felkésziiltségét.

4. A vizsgara jelentkezni az e célra rendszeresitett nyomtatvanyon lehet. A jelentkezési lapot (1.

fliggelék) a munkaltatd bocsatja a jelolt rendelkezésére.

5. A jelentkezési lapot a munkaltatod - a valasztott vizsgaidészakot megel6zden két honappal a

tantargyvalasztast, valamint a kozigazgatasi gyakorlatot igazold zaradék alairasa utan - megkiildi

a vizsgaszervezOnek. A felkészitdé tanfolyam dijat, valamint a vizsgadijat a munkaltatd a

vizsgaszervez altal kiallitott szamla alapjan utdlag fizeti meg. Ha a felkészitd tanfolyam és

vizsga dijat a kozponti koltségvetés biztositja, az Osszegek atutalasa a teljesitést kovetden

torténik. Az allamtitkarok, helyettes allamtitkarok jelentkezését a Miniszterelnoki Hivatal a

szaktarcak személyzeti szervezetével egylittmiikodve juttatja el a vizsgaszervezé Kormanyzati

Személyligyi Szolgaltatd és Kozigazgatasi Képzési Kozponthoz.

6. A vizsgaszervez0 a jelentkezést nyilvantartasba veszi, s a felkészito tanfolyam, illetve az els
vizsgatargybol tett vizsga idOpontja eldtt legalabb 30 nappal tajékoztatja a jeldltet - a
munkaltatojan keresztiil - a felkészitd tanfolyam, illetve a vizsga napjar6l, kezdési
idépontjarol, helyérol.

7. A vizsgaszervezd a vizsgat kovetden tdjékoztatja a jeloltet a vizsga adott vizsgatargyabol

vizsgarészenként elért eredményérdl. Ha a vizsga barmely vizsgarészbdl eredménytelen, kiilon

értesitésben a jelolt tajékoztatast kap a javitovizsga napjarol, kezdési iddpontjarol, helyérol.

8. Ha a jeldlt a szakvizsgaszervez0 altal megjel6lt napon nem kivan javitovizsgat tenni, akkor azt

az értesités kézhezvételétél szamitott 5 munkanapon beliill irasban kozolnie kell a

vizsgaszervezovel. Egyuttal meg kell jelolnie azt a vizsgaiddszakot, amikor - munkaltatdja

egyetértésével - javitovizsgara bocsatasat kéri.

9. A vizsgaszervezd altal meghatarozott, visszaigazolt vizsgaidépont modositdsa - barmelyik

vizsgatargybol - csak kiilondsen indokolt esetben engedélyezhet6. Az Uj idépont

meghatarozasarol kizarolag a vizsgaszervezd donthet. A vizsgardl igazolatlan tavolmaradas
kovetkezménye javitdovizsgara utasitas.

10. A szakvizsgaszervezd a Kormanyzati Személyiigyi Szolgaltaté és Kozigazgatasi Képzési
Kozpont altal rendelkezésére bocsatott irasbeli feladatokat - zart boritékban - a vizsgaelnok
rendelkezésére bocsatja a hozzajuk tartozo helyes megoldassal egyiitt.

11. A bizottsdg munkajat a vizsga rendjéért, szabalyossagaért felelds elnok vezeti, s a

szakvizsgaszervezo altal kijelolt vizsgabiztos segiti. A haromtagu vizsgabizottsagnak jelen kell

lennie a vizsgak irasbeli vizsgarészén is, s a vizsgarészt kovetden helyben azonnal ki kell
javitaniuk és mindsiteniiik az irasbeli dolgozatokat. Vizsgabiztos a szakvizsgaszervezo
alkalmazasaban allo koztisztviseld lehet (a Kormanyzati Személyiigyi Szolgaltatdo és

Kozigazgatasi Képzési Kozpont esetében legalabb kozépiskolai végzettségli munkatars).

Feladatai: 1. gondoskodik a vizsga lebonyolitasahoz sziikséges technikai feltételekrdl; 2. az

irasbeli vizsgahoz sziikséges feladatokat és segédleteket a jeloltek rendelkezésére bocsatja; 3. az



irasbeli vizsgan felligyeloként segiti a bizottsagot a rend fenntartdsaban, a visszaélések
megakadalyozasaban; 4. gondoskodik a vizsgajegyzokonyvek (2. fiiggelék) és bizonyitvanyok (2.
szamu melléklet) kitoltésérol, ellendrzi adataik pontossagat és valodisdgat; 5. vezeti a
vizsganyilvantarto konyvet (3. fiiggelék).

12. Az irasbeli vizsgafeladatok megoldasahoz sziikséges kellékeket (pl. hitelesitett feladatlapok,
a feladat megoldasahoz hasznalhato lepecsételt papirok) a vizsgaszervezd bocsatja a jeldltek
rendelkezésére.

13. A vizsgaszervezd az irasbeli vizsgahoz megfelel6 koriillményeket biztosit. Az irasbeli vizsga
idotartama vizsgatargyanként 120 perc.

14. A vizsga szobeli részén a jelolt egy tételt htiz. A felkésziiléshez legalabb 20 percet kell
szamara biztositani. A bizottsag a tételhez nem tartozd, de a vizsgatargyon beliili tovabbi
kérdések feltevésével is tajékozodhat a jelolt felkésziiltségéral.

15. A bizottsag a vizsgat 6t fokozattal mindsiti: A vizsgaztatd bizottsag az irasbeli és szobeli
vizsgarészt mindkét vizsgatargynal kiilon-kiilon egy-egy érdemjeggyel - jeles (5), jo (4),
kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) - értékeli, és a mindsitést a két osztalyzat szamtani
atlaga adja meg. Ha barmelyik vizsgatargy irasbeli vagy szobeli részébdl a vizsgarész
mindsitése eredménytelen, akkor nem keriilhet sor atlagolasra, az adott vizsgarészbdl a vizsgat
meg kell ismételni.

A bizonyitvany mindsitése:

kivaloan megfelelt, ha az atlag 5,00

jol megfelelt, ha az atlag 4,50-4,00
kozepesen megfelelt, ha az atlag 3,50-3,00
megfelelt, ha az atlag 2,50-2,00

Az eredménytelen vizsgat csak a vizsgajegyzokonyvben kell szerepeltetni. A jegyzOkonyvben

meg kell jel6lni azt is, hogy a két vizsgatargy koziil melyikbdl, mikor tett eredménytelen, illetve

eredményes vizsgat. Az irasbeli és szobeli vizsgaeredményt vizsgatargyanként kiilon-kiilon kell

megallapitani.

Kivaléan megfelelt” mindsitést csak az a jelolt kaphat a bizonyitvanyban, aki az irasbelin és a
szobelin mindkét vizsgatargybol ,,kivaldan megfelelt” mindsitést kapott.

16. Szakvizsga-bizonyitvany csak akkor allithatdo ki, ha a jelolt a szakvizsga kotelezd és
valasztott vizsgatargyat egyarant eredményesen teljesitette.

17. Az eredményes vizsgardl a bizottsag a 2. szamu melléklet szerint bizonyitvanyt allit ki. A

bizonyitvany adatait a vizsgabiztos vezeti be a vizsganyilvantartd konyvbe. A bizonyitvany

sorszamanak a vizsganyilvantarté konyv sorszamaval meg kell egyeznie.

18. A vizsganyilvantartdé konyv és a jegyzokonyv nem selejtezhetd. MegOrzésiikrol a

vizsgaszervez0 gondoskodik. Az irdsbeli vizsga anyagai a vizsgat kovetd két év utan

selejtezhetok.

19. Az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyr6él - kérelemre - a vizsgaszervezd a

vizsganyilvantartd konyv alapjan masodlatot allit ki.

20. A vizsgadijat - mindkét vizsgatargynal egyarant - a kovetkez6k szerint kell megosztani: a

vizsgadij tbjarulék nélkiili 6sszegének 25%-a a bizottsag elnokét, 20-20%-a a bizottsag tagjait,

5%-a a vizsgabiztost, 30%-a pedig a vizsgaszervezot illeti meg.

21. Egy-egy vizsgacsoportba legfeljebb 20 fot lehet beosztani.

4. Tananyag és kovetelményrendszer

A tananyag és kovetelményrendszer letoltheté a KSZSZK http://www.kszk.gov.hu c. honlapjarol, a
stananyagtar-kozigazgatasi szakvizsga” meniipont alatt (a kovetelményrendszer Magyar Ko6z16ny
2007. évi 115. szamaban is megjelent). (A fent emlitett honlap csak a tananyagot tekintve iranyado, a
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félreértések elkeriilése végett, az idopontok természetesen nem az Eszak-alfoldi Regionalis
Allamigazgatasi Hivatalban vizsgazékra vonatkoznak!)

Altaldnos kivetelmények a kozigazgatdsi szakvizsga irdsbeli és szobeli
vizsgdjanak teljesitéséhez

A kozigazgatasi szakvizsga a kotelezO vizsgatargy (Altalanos kozigazgatasi ismeretek) és egy valaszthato
vizsgatargy irasbeli és szobeli teljesitésébol all. A koztisztviseld egy vizsganapon tesz irasbeli és szobeli vizsgat egy
szakvizsgatargybol.

A valaszthat6 targyak jegyzékét az R. 3. szamua melléklete tartalmazza.

A szakvizsga kotelezé és valaszthatd vizsgatargyaibol tett vizsgak kozott legalabb 15 napnak kell eltelnie. A
kozigazgatasi szakvizsgdhoz vizsgatargyanként kiilon-kiilon irasbeli és szobeli szdmonkérés tartozik. A vizsga
tananyaga a kozzétett kovetelményrendszerbdl és a jegyzetbol all. A szamonkérés alapjat képezik tovabba a jegyzet
lezarasat kovetden bekovetkezett és a jegyzet szovegét érintd jogszabalyi valtozasok. Ezekre a véltozdsokra a
felkészit6k alkalmaval az oktatok kifejezetten felhivjak a hallgatok figyelmét. A vizsga tananyagai letdlthetéek a
Kormanyzati Személyligyi Szolgaltato és Kozigazgatasi Képzési Kozpont honlapjardl (http://omi.mki.gov.hu oldal
bal sz¢lén talalhaté Tananyagtar mappabol).

Irdsbeli vizsga

A vizsgazo az irasbeli vizsga teljesitése soran szamot ad arrdl, hogy a kotelezd €s a valasztott targy tananyagat a
kovetelményrendszernek megfeleld, magas szinvonalon ismeri, és képes azokat alkalmazni a gyakorlatban.

A vizsgazo arrol ad tanubizonysagot, hogy a kotelezo és a valasztott targyon beliil mennyire képes egy kozigazgatasi
probléma komplex gyakorlati elemzésére, megolddsokhoz sziikséges intézkedések, eljarasok kivélasztdsara, a
végrehajtas menetének tervezésére. Emellett a vizsgatargyakhoz kapcsolddo konkrét feladatok megoldasa is része a
tantargy irasbeli vizsgarészének.

Mind a kotelezd, mind a valasztott targyi irasbeli vizsga a vizsgatargyhoz kapcsolodo feladatsorbol all, melyre
maximalisan 100 pont adhato.

A vizsgabizottsag az irasbeli vizsgat - vizsgatargyanként kiilon-kiilon - 6t fokozattal értékeli.

a) jeles (5) 91-100 pont,
b) j6 (4) 81-90 pont,
¢) kdzepes (3) 71-80 pont,
d) elégséges (2) 61-70 pont,
e) elégtelen (1) 0-60 pont.

A vizsgazonak mind a kotelez6, mind a valasztott szakvizsga targybol legalabb elégséges érdemjegyii vizsgat kell
tennie, hogy az elfogadhaté legyen. Amennyiben valamely targybol elégtelen érdemjegyti irasbeli vizsgat tesz, azt
meg kell ismételni. A vizsgazo elégtelen érdemjegyti irdsbeli vizsga esetén is tehet szobeli vizsgat.

Az irasbeli vizsga id6tartama vizsgatargyanként: 120 perc.

A sikeres irasbeli dolgozat feltétele, hogy a vizsgazd kozértheten, gordiilékenyen és nyelvtanilag is helyesen
fogalmazzon, attekinthetd, elfogadhat6 valaszokat adjon a kérdésekre.

Szobeli vizsga

A szobeli vizsga keretében a jelolt bizonyitja szakmai, kozigazgatasi tajékozottsagat, felkésziiltségét.

A vizsgazo a kotelez0 targyi szobeli vizsgan egy tételt huz, amely a.) és b.) kérdésrészbdl all. Az egyes kérdésrészek
kilonboz6 tananyagrészekhez kapcsolodnak. A valasztott targyi szobeli vizsgan a jelolt egy tételt huz.

A szbbeli vizsgakra torténd felkésziilésre, kihuzott tételek kidolgozasara legalabb 20 percet kell biztositani a
vizsgaz0 szdmara.

A vizsgabizottsag a tételhez nem tartozo, de a vizsgatargyon beliili tovabbi kérdések feltevésével is tajékozodhat a
jelolt felkésziiltségérol.

A szobeli vizsga értékelése az irasbeli vizsga értékelésérdl irtakkal egyezd.

A vizsgézo a kihuzott tételre vonatkozdan szamot ad arrdl, hogy a kételez6 és a valasztott targy konkrét kérdéskoreit
magas szinvonalon ismeri, azokrol jo beszéd, fogalmazasi készséget mutatva egy-egy vizsgatargybol olyan
id6tartamban felel, amely alapjan felkésziiltsége megitélheto.

Kozigazgatasi szakvizsga kovetelményrendszere vizsgatargyanként
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ALTALANOS KOZIGAZGATASI ISMERETEK KOTELEZO
VIZSGATARGYBOL

L rész: A KOZPONTI ALLAMI SZERVEK RENDSZERE

A tantargy rendeltetése, hogy a kozigazgatasi szakvizsga alapozo tantargyaként olyan atfogo, de ugyanakkor célra
orientalt alkotmanyjogi, illetdleg kozigazgatasi ismeretekkel lassa el a vizsgazokat, amelyekre azutan raépiilhet a
tobbi kotelezd, illetéleg valaszthato tantargy.

Rendeltetésének megfeleléen a tantargy elméleti, de nem oncéluan tudomanyoskodé: a vizsgazok altal elsajatitott
fogalmaknak, csoportositasoknak megvan a gyakorlati jelent6sége, amely a tobbi tantargy korében is hasznosul.

A tananyag a kozéppontba a magyar szabalyozast allitja ugyan, de azt bedgyazza a nemzetkozi jogfejlodés
tendenciaiba, s ekként érzékelteti a meglévo fogyatékossagokat, illetleg az eldrelépés kivanatos iranyait.

Kovetelmények

1. A Magyar Koztarsasag alkotmadnyos berendezkedése

A vizsgazo legyen képes értelmezni az alkotméany fogalmat, ismerje azok tipusait, szabalyozasi targykdreit és a
magyar alkotmanyfejlodés legfontosabb allomasait.

A vizsgaz6 ismerje meg a Magyar Koztarsasag Alkotmanyaban meghatarozott alapvet6 jogokat és kotelezettségeket,
tudja azokat csoportositani, legyen képes azok tartalmat a tananyagban kifejtettek szerint értelmezni, és ismerje meg
az alapjogok érvényre juttatasara, korlataira és védelmére vonatkozd, az Alkotmanyban meghatarozott fobb
rendelkezéseket, illetdleg az azokhoz kapcsolodd alkotmanybirdsagi gyakorlat legfontosabb elemeit. A
koztisztviseld ismerje az allamszervezet felépitésének alkotmanyos elveit.

2. Az allami szervek rendszere, jellegiik és egymashoz valo viszonyuk

A koztisztviseld e tananyagrész elsajatitdsaval ismerje meg az allami szervek tipusait, azok f§ feladatait és
kapcsolatrendszerét; legyen képes felismerni az allami szervek iranyitési viszonyait. A vizsgaz6 e targykor keretében
ismerje meg a helyi 6nkormanyzatokra vonatkozd, az Alkotmanyban meghatarozott szabalyokat.

3. A kozigazgatds szervezetrendszere, miikodése és a kozigazgatasi feladatok

A vizsgazd ismerje meg az allamigazgatas kozponti szerveit (Kormany, minisztériumok, nem minisztériumi
formaban miikod6 kozponti allamigazgatasi szervek), a teriileti és helyi szervek rendszerét, és legyen képes e
szervtipusok f6bb jellegzetességeit bemutatni. A vizsgara késziilok sajatitsak el a kozigazgatasi szervek miikodésére
vonatkoz6 alapvetd ismérveket, és ismerjék a kozigazgatasi szervek altal ellatando legfontosabb feladatcsoportokat,
legyenek képesek elhatarolni az allamhatalmi, igazsagszolgaltatasi, onkormanyzati és allamigazgatasi feladatokat. A
vizsgazo ismerje a kozigazgatasi tevékenységfajtak osztalyozasat, kiilonos tekintettel a rendszervaltas utan
kibontakozott, illetdleg napjainkban kibontakoz6 tendencidkra. A koztisztviselok ismerjék az e korbe tartozo
tevékenységi fajtakat, legyenek tisztaban a hatosagi ellenérzés, engedélyezés, kotelezés és szankcidalkalmazas
Iényegével, ezek egymashoz valo viszonyaval; sajatitsak el azokat az elméleti és modszertani alapokat, amelyek
nélkiilozhetetlenek a tananyag késébbi, egy-egy targykort részletesen targyalo részeinek megtanuldsahoz.

Tananyag

A vizsgaanyagot a Korméanyzati Személyiigyi Szolgéltato és Kozigazgatasi Képzési Kozpont ltal kiadott "Altaldnos
kozigazgatasi ismeretek" cimii jegyzet foglalja magéaban.

Ajanlott irodalom és jogszabalyok

Azoknak, akik a tantargybol vagy a tantargyhoz tartozo egyes témakorokbol a vizsgakiovetelményeken tilmend
ismereteket akarnak szerezni, a kovetkezd publikaciokat ajanljuk a figyelmébe:
Adam Antal: Alkotmanyi értékek és alkotméanybiraskodas, Osiris Kiado, Budapest, 1998.
Fazekas Marianna-Ficzere Lajos (szerk.): Magyar kozigazgatasi jog - Altalanos rész, Osiris Kiadé, Budapest, 2006.
Kilényi Géza: Az alkotmany egyes (alapelvi, alapjogi) rendelkezéseinek jogi jellege, Tarsadalmi Szemle, 1995. évi
11. szam.
Kilényi Géza (szerk.): Alkotmanybiraskodas, Uni6é Kiado, Budapest, 1993.
Kukorelli Istvan (szerk.): Alkotmanytan I., Osiris Kiado, Budapest, 2007.
Solyom Laszlo: Az alkotmanybiraskodas kezdetei Magyarorszagon, Osiris Kiado, Budapest, 2001.



A tantargyhoz, illetve a tantdrgy egyes témakéreihez kapcsolodo jogszabalyok:

2006. évi LVII. torvény a kozponti allamigazgatasi szervekr6l, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok
jogallasarol

2006. évi LV. torvény a Magyar Koztarsasag minisztériumainak felsorolasarol

1949. évi XX. torvény a Magyar Koztarsasag Alkotmanya (hatalyos szévege)



Szobeli kerdeések

1. Ismertesse az alkotmany fogalmat, szabalyozasi targykoreit, és mutassa be a Magyar Koztarsasag
allamszervezete felépitésének alkotmanyos alapjait!

2. Hatarozza meg az alapvet6 jogok fogalmat és csoportositsa ezeket a jogokat! Ismertesse az alapvetd jogok
korlatozasara és védelmére vonatkozo fontosabb rendelkezéseket a hatalyos Alkotmany alapjan!

3. Mutassa be a szabadsagjogokat és részletezze harom, a vizsgabizottsag altal meghatarozott szabadsagjog
tartalmat!

4. Mutassa be a politikai alapjogokat és ismertesse harom - a vizsgabizottsag altal meghatarozott - politikai
alapjog tartalmat! Ismertesse az alapvetd kotelességeket a hatalyos Alkotmany alapjan!

5. Jellemezze a gazdasagi, szocialis és kulturalis jogokat, és fejtse ki a vizsgabizottsag altal meghatarozott
alapjog tartalmat!

6. Ismertesse az Orszaggytilés jogallasat, fobb feladat- és hataskoreit, a szervezetére s miitkodésére vonatkozo
alapvet6 szabalyokat!

7. Hatdrozza meg a kormanyzis fogalmat, ismertesse a Korméany fontosabb feladat- és hataskoreit,
szervezetét, megbizatasat és miikodésének fobb szabélyait!

8. Hatarozza meg a koztarsasagi elndk helyét az allamszervezetben, ismertesse fobb feladat- és hataskoreit!

9. Mutassa be a birosag és ligyészség jogallasat, e szervezetek fobb feladat- és hataskoreit, szervezeti
rendszerét!

10. Mutassa be az orszaggyiilési biztosok jogallasat, fontosabb feladat- és hataskoreit!

11. Ismertesse az Alkotmanybirdsag jogallasat, fébb feladat- és hataskoreit és mutassa be az AB miikodését!

12. Hatarozza meg a kozigazgatas fogalmat, helyét a hatalmi agak rendszerében! Ismertesse a kozigazgatas
fobb feladatcsoportjait!

13. Hatdrozza meg a kozigazgatdsi szerv fogalmat, ismertesse jogallasat, és mutassa be az allamigazgatis
szervezetrendszerét!

14. Mutassa be a helyi dnkormanyzas alkotmanyos garanciait, valamint az 6nkormanyzat és az allami szervek
kapcsolatat!

15. Ismertesse az Onkormanyzat feladat- és hataskori csoportjait, az Onkormanyzat szervezetének ¢és
gazdalkodasanak alapvetd szabalyait!

16. Ismertesse a kozigazgatasi szervek tevékenységi tipusait, és mutassa be részletesen a hatosagi jogalkalmazo

tevékenységeket: hatdsagi engedélyezés, hatdsagi kotelezés, szankcio!

IL rész: JOGALKOTASI ES JOGALKALMAZASI ISMERETEK

A tantargy célja, hogy a vizsgdzd megalapozott ismereteket szerezzen a kozigazgatds két alapvetd kozhatalmi
tevékenységérol, és képes legyen eligazodni a jogalkotas, illetve a jogalkalmazas kdvetelményeiben. A tananyag alapozo
ismereteket ad a kodifikacibhoz ¢és megismerteti a koztisztviselot a jogalkalmazasi tevékenység elemeivel,
Osszefiiggéseivel, elmélyiti a hatosagi jogalkalmazassal kapcsolatos ismereteit.

Kovetelmeények

1. Jogallam és jogalkotas

A vizsgaz6 ismerje meg a jogalkotas helyét és szerepét a jogallam szervezeti és miikddési rendjének kialakitasaban
és megerdsitésében. Ismerje meg a Magyar Koztarsasag jogforrasi rendszerét, legyen képes elhelyezni és jellemezni
az egyes jogforrasokat; hasonloképpen szerezzen jartassdgot a jogforrasi rendszer belsé koherenciajat biztosito
kovetelmények megismerésében és alkalmazasaban. Ismerje meg a szabalyozasi szintek és szabalyozasi targyak
Osszhangjanak kovetelményeit. Szerezzen ismereteket a jogalkotas tipikus tartalmi és formai hibairol. Sajatitsa el a
jogszabaly-el6készitési és jogalkotasi eljaras folyamatat, illetbleg a jogszabaly(tervezet) szerkezeti elemeinek
alkalmazasat. Ismerje meg a jogszabaly(tervezet) szovegezésével kapcsolatos elvarasokat és kovetelményeket.
Szerezzen ismereteket a jogszabalyok deregulacidja targyaban, a jogalkotasi folyamatba beépitett deregulacio
alkalmazasaban és ismerje meg a hatalyos joganyag karbantartasaval kapcsolatos feladatokat, technikakat.

2. Jogalkotas és piacgazdasdg
A koztisztviseld e tananyagrész elsajatitasaval ismerje meg a jogalkotas helyét és szerepét a piacgazdasagi kornyezet
kialakitasaban és megerGsitésében. Szerezzen jartassagot a ,,beavatkozo” és ,,szolgaltato, sziikségletkielégité” allam



joganyagénak sajatossdgai targyaban, legyen képes a ,,piacgazdasag’-barat jogalkotdsi technikdk és modszerek
felismerésére és — kodifikacios eljarasban résztvevoként — alkalmazasara.

3. Az EU-tagsag hatdsa jogalkotdsunkra

A vizsgaz6 sajatitsa el az EU jogalkotdsi mechanizmusanak lényeges Osszetevd elemeit: ismerje meg és legyen
képes jellemezni az elsddleges és masodlagos EU-normakat, ezek hatasat a magyar jogalkotasra és jogforrasi
rendszerre. Sajatitsa el azokat az elveket és elvarasokat, amelyeket az EU-tagsag kotelez6en megjelenit a magyar
jogalkotasban.

4. Altalanos jogalkalmazdsi ismeretek

A Kkoztisztviseld e tananyagrész elsajatitasakor tudja értelmezni a jogalkalmazas fogalmat. Atfogoan ismerje a
jogalkalmazas folyamatat, ismerje meg a jogalkalmazast végzd szerveket, sajatossagaikat; részletesen ismerje meg a
jogértelmezés fajtait. A vizsgazo atfogdan ismerje a hatosagi jogalkalmazo tevékenység tartalmat, jellemzéit, tudja
bemutatni a kdzigazgatasi hatdsagi jogalkalmazas sajatossagait €s ismerje a kdzigazgatasi eljarasjog fobb forrasait.

5. A kozigazgatasi hatosagi eljaras

A vizsgazo legyen képes értelmezni a kozigazgatasi hatosagi eljarast (a kozigazgatasi aktusok kiaddsara irdnyulo
tevékenység), az altalanos ¢és kiilonos eljarasi szabalyok egymashoz vald viszonyat. A jeldlt ismerje meg a jogi
alapelvek jelentdségét és a kozigazgatasi hatosagi eljaras alapelveit, tovabba rendelkezzen behatd ismeretekkel a
joghatosag, hataskor és illetékesség tartalmarol, az azokkal kapcsolatos szabalyokrol. Tudja értelmezni a jogerd
fogalmat és érvényesiilését a kozigazgatasi eljarasban.

6. A kozigazgatasi hatosagi eljaras tagozodasa, szakaszai

A vizsgaz6 ismerje meg a kozigazgatasi hatosagi eljaras folyamatat, illetve aktualizalja a kozigazgatasi alapvizsgan
szerzett ismereteit az eljaras szakaszair6l. Az alapismereteken tilmenden ismerje meg a jogorvoslati eljaras formait,
forumait, szerezzen atfogo ismereteket a kiilonboz6 jogorvoslatok egymashoz vald viszonyarol, a jogorvoslati eljaras
menetérdl. Bovitse a végrehajtasrol az alapvizsgan mar megszerzett tudasat az egyes tgytipusokra jellemzd
végrehajtasi formakkal a kiilonos eljarasi szabalyok alapjan.

Tananyag

A tananyagot a Kormanyzati Személyiigyi Szolgaltato és Kozigazgatasi Képzési Kozpont altal kiadott ,,Altaldnos
kozigazgatasi ismeretek” c. jegyzet foglalja magaban.

Ajanlott irodalom és jogszabalyok

Azoknak, akik a tantargybol vagy a tantargyhoz tartozo egyes témakorokbdl a vizsgakovetelményeken tilmenden
ismereteket akarnak szerezni, a kdvetkezd publikaciokat ajanljuk figyelmébe:

Drindczi Timea — Petrétei Jozsef: Jogalkotastan, Dialog Campus Kiado, Budapest — Pécs, 2004.

Gyergyak Ferenc: Elektronikus ligyintézés és hatosagi szolgaltatasi szabalyai a Ket.-ben, Magyar Kozigazgatas,
2005/2.

Gyergyak Ferenc — Kiss Laszlo — Orova Marta: Bevezetés a helyi jogalkotas és jogharmonizacié moddszertanaba,
Magyar Kozigazgatasi Intézet, Budapest, 2004.

Gyergydk Ferenc — Orova Marta — Sarkdzyné Szabd Piroska — Zold-Nagy Viktoria: Helyi onkorményzati
rendeletalkotas és jogalkalmazas az Alkotmanybirdsag és az Eurdpai Birdsag dontéseinek tiikrében, Magyar
Hivatalos K6zlonykiad6, Budapest, 2006.

Holl6 Andras — Balogh Zsolt: Az értelmezett Alkotmany, Magyar Hivatalos K6zlonykiado, Budapest, 2005.

Jakab Andras: A jogszabalytan f6bb kérdéseirél, UNIO Kiado, Budapest, 2003.

Kilényi Géza (szerk.): A kozigazgatasi eljarasi torvény kommentarja 2. atdolgozott kiadds, Complex Kiado,
Budapest, 2006.

Lérincz Lajos (szerk.): Kozigazgatasi jog, HVG-ORAC, Budapest, 2007.

Ldrincz Lajos: A kozigazgatas alapintézményei, HVG-ORAC, Budapest, 2005.

Petrik Ferenc (szerk.): A kozigazgatasi eljaras szabalyai — Kommentar a gyakorlat szamara, HVG-ORAC, Budapest,
2006.



Somssich Réka: Az Eurdpai K6zosség szabalyozasi eszkozei, jogharmonizacio, Mobil Kiad6, Budapest, 2004.

Szilagyi Péter: Jogi alaptan, Osiris Kiado, Budapest, 2000.

Szilagyi Péter: Jogalkotas, térvényhozas, kodex, In: Kodifikacio, 2002.

Szabo Lajos — Gyergyak Ferenc — Darak Péter: A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyai
(Kommentér a jogalkalmazoknak az j torvényhez), UNIO Kiadé, Budapest, 2005.

A tantdargyhoz, illetve a tantdrgy egyes témakoreihez kapcsolodo jogszabdlyok, dllami irdnyitas egyéb jogi
eszkozei, alkotmanybirosagi hatarozatok:

2005. évi LXXXIIL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004. évi
CXL. torvény hatalybalépésével osszefiiggd egyes térvények modositasarol

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol

2004. évi XXIX. torvény az eurdpai unids csatlakozassal Osszefiiggé egyes torvénymodositasokrol, toérvényi
rendelkezések hatalyon kiviil helyezésérdl, valamint egyes torvényi rendelkezések megallapitasarol

1990. évi LXV. torvény a helyi dnkormanyzatokrol

1987. évi XI. térvény a jogalkotasrol

1972. évi V. térvény a Magyar Koztarsasag ligyészségérol

1949. évi XX. térvény a Magyar Koztarsasag Alkotmanyarol

193/2005. (IX. 22.) Korm. rendelet az elektronikus iigyintézés részletes szabalyairol

180/2005. (IX. 9.) Korm. rendelet a kozigazgatasi hatosagi eljarasban a személyes koltségmentesség
megallapitasarol

179/2005. (IX. 9.) Korm. rendelet a hatosagi kozvetitokrol

12/1987. (XII. 29.) IM rendelet a jogszabalyszerkesztésrol

10/1998. (IV. 8.) AB hatarozat

3/1998. (IL. 11.) AB hatarozat

72/1995. (XII. 15.) AB hatarozat

11/1994. (I11. 2.) AB hatarozat

29/1993. (V. 6.) AB hatarozat

53/1992. (X. 29.) AB hatarozat

28/1992. (IV. 30.) AB hatarozat

25/1992. (IV. 30.) AB hatarozat

64/1991. (XII. 17.) AB hatarozat

38/1991. (VILI. 2.) AB hatarozat

32/1990. (XII. 22.) AB hatarozat

Ket. Szakért6i Bizottsag allasfoglalasai (www.otm.gov.hu)

Szobeli kerdeések

Hatarozza meg a tarsadalmi, erkolcsi és jogi normak fogalmat, egymashoz valé viszonyukat!

Mutassa be és jellemezze a jogforrasi rendszer elemeit és az 4llami irdnyitas egyéb jogi eszkozeit!

Ismertesse a jogszabaly-elokészitési és jogalkotasi eljaras fobb elemeit!

Ismertesse a jogszabalytervezet szerkesztését és szovegezését!

Ismertesse a jogszabalyok érvényességére, hatalyara, és nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat! Ertelmezze a

deregulacié fogalmat és ismertesse a dereguldcio tartalmat, formait!

6. Ismertesse a hatosagi jogalkalmazas fogalmat, a jogalkalmazo tevékenység fajtait, a jogalkalmazas szerveit és
folyamatat!

7. Ismertesse a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas eljarasi alapelveit és alapvetd rendelkezéseit!
Hatarozza meg a kozigazgatasi hatosagi ligy, a kozigazgatasi hatosag és az ligyfél fogalmat!

8. Mutassa be a joghatdsag, hataskor, illetékesség ¢s a kizaras szabalyait a kdzigazgatasi hatosagi eljarasban!

9. Mutassa be a hatdsag dontéseire és a hatdsagi ellendrzésre vonatkozd szabalyokat a kozigazgatasi hatosagi
eljarasban!

10. Mutassa be a kozigazgatasi hatosagi eljaras szakaszait és az els6foku eljaras meginditasara (a kérelemre indulod
eljarasok, a hivatalbol indul6 eljarasok és értesités az eljaras meginditasarol) vonatkozo szabalyokat!

11. Ismertesse a hataridok szamitdsara, az eljaras felfiiggesztésére, a hatosagi kozvetitdé és a szakhatosig
kozremiikddésére vonatkozo szabalyokat a kozigazgatasi hatosagi eljarasban!

12. Ismertesse a tényallas tisztazasara és a bizonyitasi eljarasra vonatkozo szabalyokat a kozigazgatasi hatosagi

eljarasban!

MRS



13. Ismertesse a kozigazgatasi dontésekkel dsszefiiggd jogorvoslatokra (a kérelem alapjan lefolytatand6 eljaras és a
hivatalbél lefolytatandé dontés-feliilvizsgalati eljaras) vonatkozo szabalyokat a kozigazgatasi eljarasban!
14. Mutassa be roviden a Ket. végrehajtasra €s elektronikus ligyintézésre vonatkozo fébb rendelkezéseit!

IIL. rész: ALTALANOS ALLAMHAZTARTASI ISMERETEK

A tantargy célja és rendeltetése, hogy a magyar allamhaztartasi rendszer felépitését és miikodését, valamint a
koltségvetési szervek jogallasat és gazdalkodasat illetéen valamennyi felséfok végzettségii koztisztviseld olyan
altalanos jellegli ismeretanyagra tegyen szert, amely alapjan - a specialis ismeretek megszerzését kovetden -
alkalmassa valik a kozigazgatds valamennyi szintjén, illetve valamennyi agazatdban a dontés-elokészitési, a
dontéshozatali, valamint a dontés-végrehajtasi tevékenységek érdemi és hatékony gyakorlasara.

Kovetelmények

1. Az allamhaztartas kozgazdasagi szerepe és jelentésége
A vizsgazd ismerje meg az allamhaztartasnak a nemzetgazdasagban betdltott helyét és szerepét, valamint az
allamhaztartas és az azt befolyasold fobb makrogazdasagi tényezdk kozotti osszefiiggéseket.

2. Az allamhaztartas rendszere, az allamhaztartasi gazdalkodas alapelvei és f6 szabalyai
felépitését, az allamhéztartdsi gazdalkodas legfontosabb kozds szabélyait, valamint az allamhaztartds korében
érvényre jutd fontosabb alapelveket.

3. Az allamhaztartas bevételei és kiadasai

A vizsgazd ismerje meg a kozbevételekkel, ezen beliil elsésorban a kozhatalmi bevételekkel kapcsolatos alapvetd
ismereteket, valamint az allamhaztartasi kiadasok funkcioit. A vizsgazo kapjon atfogd képet az addigazgatasrol,
ismerje meg az adohatosagok feladatait.

4. Az allamhaztartasi rendszer kézponti szintjének alrendszerei

A koztisztviseld rendelkezzen az allamhaztartasi kdzponti szintjére, ennek egyes alrendszereire vonatkozo alapvetd
ismeretekkel, ismerje a kozponti koltségvetés szerkezetét és az alrendszerhez tartozo szervezettipusok koltségvetési
dontéshozatali mechanizmusanak altalanos szabalyait. A jelolt atfogéan ismerje a kozponti koltségvetés
elokészitését és a koltségvetés elfogaddsanak rendjét, tovabba ismerje a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzésére
vonatkozo fobb szabalyokat. A koztisztvisel6 legyen képes bemutatni a koltségvetési ciklus fazisait, a kincstari
vagyon fogalmat, fobb targyait, valamint rendelkezzen alapvet6 ismeretekkel a kincstari vagyon jellemzir6l és értse
a kincstari gazdalkodas lényegét.

5. Az allamhaztartasi rendszer helyi alrendszere

A vizsgazd ismerje meg a helyi Onkormanyzatok gazdalkodasanak alkotmanyos alapjait és lassa at a helyi
onkormanyzatok relativ gazdasagi onallosaganak tartalmat, a helyi koltségvetés, illetve az 6nkormanyzati tulajdon
ebben betdltott szerepét. A koztisztviseld legyen képes roviden bemutatni a helyi onkormanyzatok koltségvetésének
fobb bevételeit és kiadésait, valamint gazdalkodasuk legfontosabb szabélyait, és kapjon képet a helyi onkorményzati
vagyon Osszetételét illetden.

6. A kéltségvetési szervek jogalldasa

A vizsgazd ismerje a koltségvetési szerv meghatarozd fogalmi ismérveit, tudja csoportositani és egymastol
elhatarolni a kiilonféle koltségvetési szerveket. A jelolt ismerje a koltségvetési szervek alapitasaval, mitkodésével,
illetve megsziintetésével kapcsolatos legfontosabb jogi rendelkezéseket.

7. A koltségvetési szervek gazdalkodadsa

A vizsgazé legyen képes bemutatni a koltségvetési szervek gazdalkodasanak altalanos szabalyozasi keretét, illetdleg
legfontosabb részletes szabalyait ¢és attekintd modon ismerje a gazdalkodas jogi korlatait. A vizsgazé ismerje az
elemi koltségvetést és annak tartalmat, ismerje meg az elkészitésére, elfogadasara, végrehajtasara, valamint a
koltségvetési beszamolora vonatkozd alapvetd szabalyokat, és sajatitsa el a kotelezettségvallalassal, az
érvényesitéssel, az utalvanyozéssal, valamint az ellenjegyzéssel kapcsolatos ismereteket.

8. A kdltségvetési szervek ellendrzése



A koztisztviseld ismerje meg az allamhaztartasi ellenérzés céljait, rendeltetését, jelentéségét és fobb jellemzoit,
ismerje meg a kiils6 ellendrzés, illetdleg a belsé pénziigyi ellenérzés f6bb jogi rendelkezéseit és legyen képes ezek
egymastol torténd elhatdrolasara. A jelolt ismerje meg a helyi 6nkormanyzatok pénziigyi ellendrzésére vonatkozo
specialis szabalyozast.

Tananyag

A tananyagot a Korményzati Személyiigyi Szolgaltato és Kozigazgatasi Képzési Kozpont éltal kiadott "Altalanos
kozigazgatasi ismeretek" cimii jegyzet foglalja magéaban.

Ajanlott irodalom és jogszabalyok

Azoknak, akik a tantargybol vagy a tantargyhoz tartozo egyes téemakorokbol a vizsgakdvetelményeken tillmend
ismereteket akarnak szerezni, a kdvetkezd publikaciokat ajanljuk figyelmébe:

Bende-Szabo Géabor: Az allamhaztartas joga, In: Foldes Gabor (szerk.): Pénziigyi jog, Osiris Kiad6, Budapest, 2005.

Foldes Gabor: Adodjog, Osiris Kiad6, Budapest, 2003.

Foldes Gabor: A pénziigyi alkotmanyossag, Tarsadalmi Szemle, 1996. évi 1. szam.

Foldes Gabor: A pénziigy-igazgatasi jog, In: Ficzere Lajos — Forgacs Imre (szerk.): Magyar kozigazgatasi jog.
Kiilonos rész eurdpai unids kitekintéssel. Osiris Kiado, Budapest, 2006.

Kusztosné Nyitrai Edit (szerk.): A helyi énkormanyzatok és pénziigyeik, Municipium Magyarorszag Alapitvany,
Budapest, 2003.

Vigvari Andréas: A helyi 6nkormanyzatok vagyongazdalkodasa, KSZK ROP 3.1.1. Programigazgat6sag, Budapest,
2007.

A tantdargyhoz, illetve a tantdargy egyes témakoreihez kapcsolodo jogszabdalyok:

2006. évi CXXVIL. torvény a Magyar Koztarsasag 2007. évi koltségvetésérol

2003. évi XXIV. torvény a kozpénzek felhasznaldsanak, a koztulajdon hasznalatdnak nyilvanossagaval, atlathatova
tételével és ellendrzésének bévitésével dsszefiiggd egyes torvények modositasarol (,,Uvegzsebtorvény”)

2000. évi C. térvény a szamvitelrdl

1997. évi LXXX. torvény a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e
szolgaltatasok fedezetérdl

1992. évi XXXVIIL. térvény az allamhaztartasrol

1991. évi XVI. torvény a koncessziorol

1990. évi C. torvény a helyi adokrol

1990. évi LXV. torvény a helyi dnkormanyzatokrol

1989. évi XXXVIIL torvény az Allami Szamvev6székrol

311/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a Magyar Allamkincstarrol

312/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a Kormanyzati Ellenérzési Hivatalrol

193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet a kdltségvetési szervek bels6 ellendrzésérdl

249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagair6l

217/1998. (X11.30.) Korm. rendelet az allamhaztartas mikodési rendjérol

Szobeli kérdesek

1. Jellemezze az allamhaztartas kozgazdasagi szerepét és jelentdségét!

Mutassa be az allamhaztartdst meghatarozé makrogazdasagi tényezoket, részletesen ismertesse a gazdasagi

novekedést, az inflaciot, a fizetési mérleget és ezek hatésait az allamhaztartas egészére!

Mutassa be az allamhaztartas rendszerét!

Mutassa be a koltségvetés jovahagyasanak parlamenti rendjét, foglalja dssze a koltségvetési ciklusokat!

Mutassa be az allamhaztartasi rendszer kdzponti koltségvetés alrendszerét!

Mutassa be az allamhaztartasi rendszer tarsadalombiztositasi alrendszerét!

Ismertesse az elkiilonitett allami pénzalapok alrendszerét!

Mutassa be az allamhaztartasi rendszer helyi 6nkormanyzati alrendszerét!

Ismertesse a koltségvetési szerv fogalmat és jogallasat!

0. Csoportositsa a koltségvetési szerveket az eliranyzatok feletti rendelkezési jogosultsaguk, illetve a
gazdalkodasuk megszervezésének modja alapjan, mutassa be ezek fobb jellemz6it!
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11. Mutassa be a koltségvetési szervek gazdalkodasanak fontosabb szabalyait!
12. Ismertesse a koltségvetési szervek ellendrzésének rendszerét!

IV. rész: KOZIGAZGATAS-SZERVEZESI ES VEZETESI
ALAPISMERETEK

A tantargy célja, hogy a koztisztvisel6 megismerkedjen a vezetés alapjaival, a vezetéselmélet fobb teriileteivel,
modszereivel és eszkozeivel. A tananyag elsajatitasaval a vizsgazd képes lesz a korszerli vezetési, szervezési
modszerek megismerésére ¢s alkalmazéasara.

Kovetelmények

1. A szervezési és vezetési tudomdanyos gondolkodas fejlédése

A vizsgdz6 ismerje meg a szervezési és vezetési alapfogalmakat; legyen képes rendszerezni a kiilénbozd
tudomanyos iranyzatokat. Legyen tajékozott a globalizacié és az informacios tarsadalom épitésével kapcsolatos
alapvet6 kérdéseiben.

2. A vezetés funkcioi, gyakorlata, szervezés formai és modszerei

A koztisztvisel$ ismerje a vezetés funkcioit a tananyagban kifejtettek szerint, értelmezze a funkciok kozotti logikai
Osszefiiggéseket, sajatitsa el a vezetés jogi és nem jogi eszkozeit, legyen képes elhatarolni az egyszemélyi vezetést a
testiileti vezetéstol.

3. A szervezet ismérvei, fejlesztésiik iranyai

A hallgat6 ismerje meg és sajatitsa el a szervezettel kapcsolatos legfontosabb tudnivaldkat, mint a miikodés,
kornyezet, struktura, felépités, a szervezeti kultura. Képes legyen felismerni és megkiilonboztetni az egyes
szervezetek mikodésének legjobb formajat.

4. A kozigazgatasi szervezetek sajatossdagai, szervezeti teljesitmény, a kozigazgatadsi szervezetek fejlesztésének
technikai

A koztisztviseld ismerje meg a kozigazgatdsi szervezetek jellemzdit. Sajatitsa el stratégiai tervezés alapjait,
modszereit, a projektben gondolkodas lényegét. Szerezzen jartassagot a szervezeti valtozasok kezelésének
modszereirdl.

5. A kozigazgatds miikodési folyamatai

A vizsgaz6 ismerje a kozigazgatasi folyamatok alapvetd jellegzetességeit, sajatitsa el a tananyag altal bemutatott
szervezet atvilagitasi technikdkat. Ismerje meg az elektronikus kozigazgatas alapvetd jellemzdit. Legyen képes
bemutatni a csoportos szellemi alkotd technikakat és azok alkalmazhatosagat a kozigazgatasban. Sajatitsa el az
okelemzési technikak hasznalatat és modszerét.

6. A kozigazgatds mindségfejlesztése

Ismerje meg az ugyfélfogadis 1j, korszerli modszereit, sajatitsa el a kozigazgatasi mindségbiztositas és
mindségfejlesztés alapelveit. Legyen jartas a tananyag altal bemutatott teljesitményértékelési modszerekben.
Ismerkedjen meg az Ugyfélkartak és allampolgari Tanacsok szerepével és kozigazgatasi hasznositisaval, valamint a
benchmarking modszereivel.

7. Humanerdforras— és kozszolgdlati menedzsment

A vizsgazd ismerje meg a humaneréforras menedzsment fogalmat, elemeit, modszereit, valamint a kdzszolgalati
menedzsment ismérveit, tendencidit a vilag kiilonbozé orszagaiban. Szerezzen alapismereteket HR stratégia
kialakitasaban, az er6forras igény tervezésében, a dijazasi és Osztonzési rendszer kialakitasaban, a tovabbképzési
rendszer kialakitasanak fontossagaban. Ismerje meg a nem képzés jellegli fejlesztési modszereket. Ismerje fel a
bemutatott modszerek adaptalasanak lehetségét. Sajatitsa el a kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos legfontosabb
ismereteket, Uigymint az alkalmazas feltételeit, a jogviszony létrehozasat, modositasat, megsziintetését, az
elémeneteli rendszer szabalyait. A jogviszony tartalmara vonatkozo ismereteket szerezze meg, lassa at a felel6sségi
rendszer felépitését és ismerje meg annak legfontosabb szabalyait.



Tananyag

A tananyagot a Kormanyzati Személyiigyi Szolgaltato és Kozigazgatasi Képzési Kozpont altal kiadott "Altalinos
kozigazgatasi ismeretek" cimii jegyzet tartalmazza.

Ajanlott irodalom

Azoknak, akik a tantargybol vagy a tantargyhoz tartozé egyes témakorokbdl a vizsgakiovetelményeken tilmend
ismereteket akarnak szerezni, a kovetkezd publikaciokat ajanljuk figyelmébe:

Dr. Andriska Szilvia (szerk.): Bevezetés az Eurdpai Unids tamogatasok rendszerébe, Magyar Kozigazgatasi Intézet,
Budapest, 2004.

Bakacsi — Balaton — Dodak — Marias: Vezetés-szervezés I-I1., Aula Kiadd, 1996.

Davis Osborne — Ted Gabler: Uj utak a kozigazgatasban, Kossuth Kiado, 1994.

Dobak Miklos: Szervezeti formak és vezetés, KIK-KERSZOV, Budapest, 2000.

Dudas — Karolinyné — Laszlo — Lévai — Por: Bevezetés a kozigazgatasi emberi eréforras menedzsmentbe, Magyar
Kozigazgatasi Intézet, Budapest, 2004.

Dudas Ferenc — Hazafi Zoltan: Kozigazgatasi auditalas, Novorg Kiad6, Budapest, 1996.

Elbert — Karolyvny — Farkas — Poor: Személyzeti/emberi eréforras menedzsment — Kézikonyv, KIK-KERSZOV,
Budapest, 2000.

Gaspar Matyas: Helyi 6nkormanyzati menedzsment, Kozigprint - Kozigkonzult, Budapest, 1995.

Horvath Imre: Kozigazgatasi szervezés és vezetéstan, Dialog Campus Kiado, Budapest — Pécs, 1969.

Horvath M. Tamas: Kézmenedzsment, Dialog Campus Kiad6, Budapest-Pécs, 2005.

James G. March: Bevezetés a dontéshozatalba, PANEM Kiado, Budapest, 2000.

Dr. Lado Laszl6: Szervezéselmélet és modszertan, KIK-Kerszov, Budapest, 1979.

Nemes Ferenc: Vezetési ismeretek és modszerek, BKAE VezetGképz6 Intézet, Budapest, 1999.

Dr. Pataki Béla: Valtozasmenedzsment — oktatasi segédlet, BMGE, Budapest, 2004.

A tantargyhoz, illetve a tantargy egyes témakéreihez kapcsolodo jogszabalyok:

1992. évi XXIII. térvény a koztisztviselok jogallasarol
301/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet a koztisztviseldi teljesitményértékelés és jutalmazas szabalyairol

Szobeli kerdések

1. Ismertesse a vezetés fogalmat és lényegét! Hatarolja el a vezetéstl az irdnyitas, feliigyelet és ellenérzés

tartamat!

Mutassa be a vezetés funkcioit, stilusat és modszereit!

Ismertesse a vezetés jogi és nem jogi eszkozeit! Mutassa be a vezetés szervezeti formait!

Ismertesse a szervezet fogalmat, és sorolja fel a miikodését befolyasolo tényezdket!

Sorolja fel, milyen szervezeti strukturakat ismer! Mutassa be bdvebben torzskari szervezet miikodését, annak

elényeit és hatranyait!

Ismertesse a stratégiai tervezés jellemzdit és annak ismert modszereit!

Ismertesse a valtoztatasi stratégiakat, valamint az ellenallas kezelésének taktikait!

Ismertesse az e-kozigazgatds fogalmat és lényegét!

Sorolja fel a szervezet atvilagitasat segitd technikakat, kettét koziiliik részletesen mutasson be!

0. Mutassa be a csoportos szellemi alkototechnikakat és ismertesse véleményét a kozigazgatashoz vald
alkalmazhatosagukrol!

11. Mutassa be, hogy milyen mindségfejlesztési eszkdzoket, modszereket hasznal a magyar kozigazgatas!

12. Hatarozza meg a humaner6forras-menedzsment fogalmat és hasonlitsa 6ssze a kdzszolgalati menedzsmenttel!

13. Ismertesse az emberi eréforras kivalasztdsanak modszereit, 0sztonzési rendszerét a magyar kozigazgatasban!

14. Ismertesse a kozszolgalati jogviszony létesitésére és megsziinésére vonatkozo szabalyokat!

15. Mutassa be az eldémeneteli rendszert és a kdzszolgalati jogviszony tartalmat!

16. Mutassa be a kozszolgalati felel6sségi rendszert!
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V. rész: AZ EUROPAI UNIO INTEZMENYEI ES JOGRENDSZERE

A tantargy célja, hogy — tekintettel Magyarorszag EU-tagsdgara — megismertesse a vizsgazoval az Unid intézményi
rendszerét, mitkodését, jogrendszerét, szakpolitikait, valamint a tagsag kovetkezményeit a magyar kozigazgatasra.

Kovetelmények

1. Az Unid intézményrendszere, miikodése és dontéshozatali eljardasa

A vizsgazo6 — a kozigazgatasi alapvizsga ismereteire is tamaszkodva — ismerje az eurdpai integracié folyamatanak
alakulasat; az Eur6pai Tandcs, az Eurdpai Unié Tandcsa, az Eurdpai Bizottsag, az Eurdpai Parlament, az Europai
Ko6z6sség Birdsaga, valamint a Szamvevoszék, Gazdasagi és Szocialis Bizottsag, Régiok Bizottsaga, Eurdpai
Beruhazasi Bank, Eurdpai Kozponti Bank valamint az Eurépai Ombudsman felépitését, hataskoreit és miikodését; az
EU dontéshozatali eljarasait; az EU és a tagallamok hatdskorének szerkezetét; a legfontosabb unios politikdk
alapvet6 céljait és mitkodését; az Unio jovojére vonatkozo elképzeléseket.

2. Az EU kéltségvetése és a tamogatasi rendszer

A vizsgazo ismerje az EU koltségvetésének alapelveit, a koltségvetés forrasait és fobb kiadasait; a koltségvetés
elfogadasaval, végrehajtasaval és ellendrzésével kapcsolatos legfontosabb szabalyokat; az EU tamogatasi
rendszerének céljait, formait, a Strukturalis Alapok és a Kohézios Alap egyes elemeit. Ismerje a Gazdasagi és
Monetaris Uniora vonatkoz6 szabalyokat, az eur6—6vezethez tartozas kritériumrendszerét.

3. Az EU jogrendszere

A vizsgazo ismerje a kOzOsségi jog szerepét, céljait; a kozosségi jog forrasait (elsédleges és masodlagos
jogforrasok), az acquis communautaire fogalmat, a kozosségi jog jellemzdit (elsdbbség, kozvetlen és kozvetett
hataly, kozvetlen alkalmazhatosag) és a jogharmonizacio fogalmat, szerepét, eszkozeit; a Kozosségek Birdsaganak
szerepét a kozosségi jog alakulasaban és értelmezésében, a belsé piac alapelveit, mitkodését, a négy szabadsag
fogalmat.

4. Az Unié és a magyar kozigazgatds viszonya

A vizsgazo ismerje az eurdpai és a nemzeti kozigazgatas szerepét és kapcsolatat, az Europai Kozigazgatasi Térség
fogalmat; Magyarorszag és az EU kapcsolatanak torténetét, a kozOsségi szabalyok hazai alkalmazasat, és a
jogharmonizacios feladatokat.

Tananyag

A tananyagot a Korményzati Személyiigyi Szolgaltat6 és Kozigazgatasi Képzési Kozpont altal kiadott ,,Altalinos
kozigazgatasi ismeretek” c. jegyzet foglalja magaban.

Ajanlott irodalom és jogszabalyok

Azoknak, akik a tantargybol vagy a tantargyhoz tartozo egyes témakorokbdl a vizsgakovetelményeken tilmend
ismereteket akarnak szerezni, a kdvetkezd publikdaciokat ajanljuk a figyelmébe:

Fazekas Judit (szerk.): Az eurdpai integracio alapszerzédései, KIK-Kerszov, Budapest, 2000.

Forman Balazs: Az Eurdpai Unio strukturalis és el6csatlakozasi alapjai, Interpress, Budapest, 2003.

Foucher, Michel: Europa-koztarsasag — Torténelmek és geografidk kozott, Politikatorténeti Filizetek XIV., Napvilag
Kiado, 1999.

Horvath Jend: Az eurdpai integracio torténete 1945-2002, Osiris Kiado, Budapest, 2003.

Horvath M. Tamas (szerk.): Eurdpai integracio az onkormanyzatok szemszogébol, Magyar Kozigazgatasi Intézet,
Budapest, 1998.

Horvath Zoltan: Kézikdnyv az Eurdpai Uniorol — 6. kiadas, HVG ORAC, Budapest, 2005.

Horvath Zoltan — Tar Gabor: Az Eurépai Parlament, Foldkor Kiado, Budapest, 2004.

LKende Tamas — Sziics Tamas (szerk.): Eurdpai kozjog és politika, Osiris Kiado, Budapest, 2005.\ - { Megjegyzés [GK1]: Talan

Kende Tamas — Sziics Tamés (szerk.): Bevezetés az Eurépai Uni6 politikdiba, KIK-Kerszév, Budapest, 2005. ebbdl van tjabb kiadas

Kiss J. Laszl6 (szerk.): A Huszon6tok Eurdpai, Osiris Kiadd, 2005.



Prugberger Tamas: Eurdpai és magyar 6sszehasonlitdo munka- és kozszolgalati jog, Complex Kiado, Budapest, 2006.
Szamado6 Tamas (szerk.): Az eurdpai integracio alapszerzédései, HVG ORAC, Budapest, 2003.
Varnay Ern6 — Papp Monika: Az Eurdpai Unid joga, KJK-Kerszov, Budapest, 2004.

A tantargyhoz, illetve a tantargy egyes témakéreihez kapcsolodo jogszabalyok:

2004. évi XXX. torvény ... a Magyar Koztarsasag ... Eurdpai Unidhoz torténd csatlakozasardl szolo szerzdés

kihirdetésérol

2004. évi LIII. térvény az Orszaggyiilés és a Kormany eurdpai unids tigyekben torténd egytittmitkodésérol

1994. évi 1. torvény a Magyar Koztarsasag és az Europai Kozosségek és azok tagallamai kozott tarsulas létesitésérol
sz010, Briisszelben, 1991. december 16-an alairt Eurépai Megallapodas kihirdetésérdl

1/2004. (1.5.) Korm. rendelet az Eurdpai Uni6 strukturalis alapjaibdl és Kohézids Alapjabol szarmazo tamogatasok

hazai felhasznalasaért felel6s intézményekrol

1123/2007. Korm. hatdrozat az Eurdpai Unidé dontéshozatali tevékenységében vald részvételrdl és az ehhez

kapcsolodo kormanyzati koordinaciorol

az Eurdpai Unidrol szo16 szerzodés

az Eurdpai Kozosséget 1étrehozo szerzddés egységes szerkezetbe foglalt valtozata (HL 2006/C 321 E/01)

Szobeli kerdések

Ismertesse az eurdpai integracio torténetének fontosabb fejezeteit a kezdetektdl napjainkig!

Ismertesse az Eurdpai Uni6 Tanécsa és az Eurdpai Bizottsag szerepét, szervezeti felépitését és miikodését!

3. [Ismertesse az Eurdpai Parlament szerepét, szervezeti felépitését és miikodését; valamint mutassa be réviden az
EU egyéb intézményeit (Szamvevészék, Gazdasagi és Szocidlis Bizottsag, Régiok Bizottsaga, Eurdpai
Beruhazasi Bank, Eurdpai Kozponti Bank, Eurépai Ombudsman)!

4. Ismertesse az Eurdpai Birosag feladatat, sszetételét és eljarasai koziil az elézetes dontéshozatali eljaras és a
kotelezettségszegési eljaras, szerepét és jelentdségét!

5. Ismertesse az EU jogalkotashoz kapcsolodd dontéshozatalanak szerepldit, menetét!

6. Mutassa be az EU politikainak rendszerét, jellemzdit! Sorolja fel az EU legfontosabb politikait és kettdt koziilik
részletesen ismertessen!

7. Ismertesse az EU koltségvetésének alapelveit, szerkezetét és jovahagyasanak rendjét!

8. Hatarozza meg a kozosségi jog szerepét és céljat! Ismertesse az elsddleges és masodlagos jogforrasokat, a
tagallamok jogharmonizacios kotelezettségét, ennek elmulasztasanak kovetkezményét!

9. [Ismertesse a kozosségi jog alapelveit, az aruk, a szolgaltatasok, a személyek és a téke szabad aramlasanak
altalanos elveit és céljat!

10. f[smertesse az ,,unios kozigazgatas” szintjeit és fo funkcioit a dontéseldkészités, a koordinacio és a kdzdsségi jog
érvényesitése teriiletént)

11. Mutassa be Magyarorszag és az EU kapcsolatainak alakulasat napjainkig!

12. Ismertesse az EU és a magyar kozigazgatas kapcsolodasanak intézményi és eljarasi rendszerét!

DN —

VALASZTHATO VIZSGATARGYAK KOVETELMENYRENDSZERE
ALLAMIGAZGATAS

A tantargy célja, hogy a vizsgazo szamara biztositsa a rendszerszemlélet elsajatitasat és konkrét, a napi munkahoz
sziikséges ismeretanyag kozvetitését. A koztisztviseld ismerje meg a jegyzet altal atfogott ismereti kort, az
allamigazgatas fogalmat, helyét és szerepét az allami szervek, valamint a kozigazgatds rendszerében, az
allamigazgatas fejlodését, szervezetének és mitkddésének alapvetd vonasait.

Kovetelmények

1. Az allamigazgatas helye az allami szervek és a kozigazgatas rendszerében

A koztisztviseld ismerje meg a modern polgari allamnak megfelelé allamigazgatas fejlodéstorténetét, kiilonds
tekintettel a magyar sajatossagokra, az allamigazgatas viszonyat az alapvetd allamhatalmi agakhoz a hatalyos jogi
szabalyozas alapjan és az allamigazgatast, mint a kozigazgatas egyik alrendszerét.

2. Az allamigazgatas fogalmi elemei

_ -~ -1 Megjegyzés [GK2]: Ezta
kérdés javasoljuk pontositani vagy
elhagyni.




A vizsgéaz0 sajatitsa el az allamigazgatasi szervek rendszerére és fogalmara vonatkozo részletes ismereteket, Ismerje
meg az allamigazgatas miikodésének alapkérdéseit, f6 feladatait és hataskoreit, legyen képes megkiilonboztetni az
iranyitas, feliigyelet, ellendrzés fogalmat. Ismerje meg az allamigazgatasi dontések tipusait és azok jellemzdéit, tudja
értelmezni az allamigazgatas személyzetére vonatkozo specialis szabalyokat.

3. Az allamigazgatas felépitése

A koztisztvisel ismerje meg az allamigazgatasi szervek korét. Meg tudja hatdrozni az allamigazgatds jogi
Torvénykonyv rendelkezései alapjan. Ismerje a kozigazgatasi szerv fogalmat és a Ktv. hatdlya ald tartozo
allamigazgatasi szerveket, valamint a rendészeti szervek problematikdjat. Be tudja mutatni a sziik értelemben vett
allamigazgatasi szervek tipusait (altalanos és kiilonds hataskorli szervek, kozponti és helyi szervek, testiileti és
hivatali tipusu szervek), az allamigazgatasi feladatok ellatdsaban részt vevd egyéb szervek korét (a kozintézetek,
koztestiiletek, kozalapitvanyok és a kozhasznu tarsasagok fogalmat), valamint a természetes személyt, mint az
allamigazgatasi feladat- és hataskorok cimzettjét (jegyz6, anyakonyvvezetd, hatosagi dgazatok stb.).

A koztisztviseld ismerje a kozigazgatas kozponti szerveit és azok fobb jellemzdit, valamint tudjon attekintést adni a
helyi (teriileti és telepiilési) szinten mikodd allamigazgatasi szervek korérdl, tudja azokat tipizalni és ismerje
felépitésiik f6 elemeit, valamint irdnyitasi viszonyaik jellegzetességeit.

A koztisztvisel§ ismerje f6 elemeiben az allamigazgatasi szerveknél foglalkoztatottak jogallasat, a kivalasztas
rendszereit az eurdpai kozigazgatasban alkalmazott fébb megoldasi lehetéségek bemutatasaval, és legyen képes
bemutatni a koztisztviseldi rendszer irdnyitasara alkalmazott eljarasokat.

4. Az allamigazgatas miitkédése

A koztisztviseld legyen tisztdban az allamigazgatas rendeltetésével az Alkotmany és mds jogszabalyok elemzése
alapjan és legyen képes tipizalni az allamigazgatasi feladatokat, részletesen ismerje az dllamigazgatasi hataskor és
illetékesség fogalmat, az allamigazgatasi hataskorok fobb csoportjait (jogalkotdi jogkor, jogszabaly-elokészit6i
jogkorok, jogalkalmazoi jogkorok, hatosagi és nem hatosagi jogkorok, koltségvetési-gazdalkodasi jogkdr, irdnyitasi
és feliigyeleti jogkorok stb.).

5. Az EU csatlakozas hatdsa az allamigazgatdsra, j tendencidk az dllamigazgatas fejlesztésében

A koztisztviseld atfogoéan ismerje meg az EU felfogasat és f6 szabalyait a tagorszagok kozigazgatasara és legyen
képes attekinteni a tagorszagok allamigazgatasaval kapcsolatos fobb unios elvarasokat. A jeldlt ismerje meg a fejlett
orszagok kozigazgatas-fejlodésében megjelent 01j tendenciak alapvetd elemeit.

Tananyag
A vizsgaanyagot a Korményzati Személyiigyi Szolgaltato és Kozigazgatasi Képzési Kozpont éltal kiadott "
Allamigazgatas" cimii jegyzet foglalja magaban.

Ajanlott irodalom és jogszabalyok jegyzéke

Azoknak, akik a tantargybol vagy a tantargyhoz tartozé egyes témakorokbdl a vizsgakovetelményeken tilmend
ismereteket akarnak szerezni, a kovetkezd publikaciokat ajanljuk a figyelmébe:

Agh Attila: Kozigazgatasi reform és fejlesztd dllam, Magyar Kozigazgatas, 2006. 5. sz.

Balazs Istvan — Bérczesi Ferenc (szerk.): A teriileti dllamigazgatds reformja, Magyar Kozigazgatasi Intézet,
Budapest, 2006.

Balazs Istvan: A teriileti allamigazgatas tovabbfejlesztésének alternativai, Magyar Kozigazgatas, 2006. 2. sz.

Balazs Istvan: A kozigazgatasi hivatali rendszer kialakulasa és miikodése, Magyar Kozigazgatas, 2006. 2. sz.

Fazekas Marianna: Tabl6 az ezredfordulo kozigazgatasi rendszereir6l, Magyar Kozigazgatas, 2004. 9. sz.

Fazekas Marianna: A koztestiiletek szabalyozasanak egyes kérdései, Magyar Kozigazgatas, 2006. 6. sz.

Lérincz Lajos (szerk.): Kozigazgatasi jog, HVG-ORAC, Budapest, 2007.

Lérincz Lajos: A kozigazgatas alapintézményei, HVG-ORAC, Budapest, 2004.

Torma Andras: Kozigazgatasi struktiravaltas Magyarorszagon, Magyar Kozigazgatas, 2004. 12. sz.

Verebélyi Imre: Az Eurdpai Uni6 hatasa a nemzeti kozigazgatasra és a kormanyzasra, Magyar Kozigazgatas, 2001.
7-8. sz.

Verebélyi Imre: Mennyi és milyen minisztérium legyen egy (ij kormanyban? Magyar Koézigazgatas, 2006. 12. sz.

A tantargyhoz, illetve a tantargy egyes témakdoreihez kapcsolodo jogszabdlyok és allami iranyitas egyéb jogi
eszkozei:



2006. évi CIX. térvény a kormanyzati szervezetalakitassal 6sszefliggd torvénymodositasokrol

2006. évi LVII. torvény a kozponti allamigazgatasi szervekrl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok
jogallasarol

2006. évi LV. térvény a Magyar Koztarsasag minisztériumainak felsorolasarol

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol

1992. évi XXIII. torvény a koztisztviselok jogallasarol

1949. évi XX. torvény a Magyar Koztarsasag Alkotmanyarol

297/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a kdzigazgatasi hivatalokrol

1088/1994. (IX. 20.) Korm. hatarozat a Kormany tigyrend;jérdl

Szobeli kérdeések

—_

. Hatdrozza meg az dllamigazgatas helyét az allami és a kozigazgatasi szervek rendszerében!

. Ismertesse az allamigazgatasi aktus fogalmat és fajtait, a dontéshozatal maodjait!

Hatarozza meg az allamigazgatasi szerv fogalmat, ismertesse az allamigazgatasi szervezeti rendszer felépitését, az
allamigazgatas funkcioit!

4. Mutassa be a kozponti allamigazgatasi szervek korét és alapvetd csoportositasukat!

5. Mutassa be a kormanyt és a kormany miikodését segit6 testiileti szervek rendszerét!

6. Ismertesse a Miniszterelnoki Hivatal lehetséges tipusait, fo feladat- és hataskorét!
7
8
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. Mutassa be a minisztériumok jogallasat, a minisztériumi funkciok korét!
. Melyek a minisztérium szervezetének és miikddésének jellemz8i?
9. Mutassa be a nem minisztériumi formaban miikddd kdzponti allamigazgatasi szerveket!
10. Ismertesse a teriileti és helyi allamigazgatasi szervek jogallasat és reformjanak lehetséges alternativait!
11. Ismertesse a koztisztvisel6i rendszer iranyitasat és az allamigazgatas személyzetét!
12. Mutassa be az allamigazgatas rendeltetését és funkcioit!
13. Jellemezze az allamigazgatasi feladatokat!
14. Sorolja fel az dllamigazgatas kozhatalom birtokéban végzett tevékenységeit!
15. Ismertesse az allamigazgatési szervek hatosagi jogalkalmazo tevékenységét!
16. Mutassa be az allamigazgatas hierarchikus iranyitasat!
17. Melyek az allami vagyonnal gazdalkodé és szolgaltato szervezetek igazgatdsanak fobb jellemz6i?
18. Hatarozza meg a hatosagi feliigyelet fogalmat; a hatdsag szakmai és szolgaltato tevékenységét!
19. Ismertesse a kozos Eurdpai Kozigazgatasi Teret!
20. Ismertesse az 0 tendencidkat az llamigazgatas fejlesztésében!

BEL- ES IGAZSAGUGYI AGAZAT

A tantargy célja, hogy a vizsgdzd ismerje meg a beliigyi, illetve az igazsagligyi igazgatas feladatrendszerét,
szervezeti €és iranyitasi rendjét, strukturajat. Tudja bemutatni a két igazgatas alkotmanyos alapjait, a
szervezetrendszer helyét és szerepét. Ismerje az igazgatasi tevékenység forumrendszerét, valamint a
feladatrendszerhez kapcsolodo nyilvantartasi rendszerek felépitését, céljat, 6sszefiiggéseit.

Kovetelmények
Beliigyi agazat

1. A beliigyi igazgatas feladatai

A vizsgazd ismerje meg a belligyi igazgatas fogalmat, tartalmat, a beliigyi igazgatas korébe tartozo
feladatcsoportokat és az egyes feladatcsoportokhoz tartozo tevékenységeket. A vizsgdzd ismerje meg a beliigyi
igazgatas sajatossagait kiilonos tekintettel a civil, azaz az altaldnos kozigazgatasi feladatokat és a rendészeti
igazgatasi feladatokat. Legyen képes bemutatni, hogy az egyes feladatcsoportok mely tarca irdnyitasa ala tartoznak,
illetve hogyan kapcsolodnak vagy kiiloniilnek el egymastol az irdnyitas elkiiloniiltsége miatt. Tudja bemutatni a
feladatcsoporthoz tartozé intézményrendszer altalanos jellemzdit, a feladatok végrehajtasdhoz rendelkezésre allo
eszkozrendszert (jogi, igazgatasi stb.) és ezek Osszefiiggéseit. Legyen képes elhelyezni az egyes intézményeket az 0]
kormanyzati struktiranak megfelelden. Ismerje az Onkormanyzatok torvényességi ellendrzésével kapcsolatos
alapvet6 szabalyokat. Ismerje meg az agazat hataskorébe tartozo nyilvantartasi rendszereket.

2. A beliigyi igazgatads szervezete és miikodése



A vizsgazd ismerje meg az egyes teriiletekhez kapcsolddo intézményeket, iranyitasi rendjiket, ezek eszkozeit,
tovabba az egyiittmiikodés rendjét figyelemmel az j kormanyzati struktirabol fakado sajatossagokra. Ismerje meg
az iranyitds szervezeti és mikodési rendjét, kiilonds tekintettel az egyes irdnyitasi formékra (Snkorményzati
feladatellatas szakmai iranyitasa, illetéleg a hierarchikus rendszer iranyitasa).

3. Az EU tagsagbol szarmazo feladatok
A vizsgazé ismerje az Eurdpai Unidhoz torténd csatlakozasunk utan a beliigyi egylittmiikodés keretében
megvalosulo jogi és intézményfejlesztési kérdéseket.

Igazsagiigyi agazat

1. Az igazsagiigyi igazgatas feladatai

A vizsgaz6 ismerje meg az igazsagszolgaltatas és az igazsagiigyi igazgatas fogalmat, kialakuldsanak folyamatat.
Ismerje meg az igazsagiigyi igazgatas sajatos feladatait a jogalkotas, a deregulacio €s a jogharmonizacio teriiletén. A
jelolt legyen képes kiilonbséget tenni az allamigazgatast az igazsagszolgaltatas tekintetében megilletd elvi és
gyakorlati irdnyitasi jogositvanyok kozott, ismerje az dllamigazgatast megilletd elvi irdnyitdsi jogositvanyokat és
azok f0 tartalmat. Ismerje a jogszabalyalkotashoz sziikséges hatasvizsgalatok Iényegét.

Ismerje a vizsgazd az igazsagiigyi igazgatas hataskorébe tartozo torvényességi feliigyelet fogalmat, valamint az
ebbdl eredd konkrét igazgatasi eszk6zok mibenlétét és a feliigyelt szervek jellegét, azok tevékenységének fobb
elemeit.

2. Az igazsagiigyi igazgatassal kapcsolatos allami feladatok

A vizsgézo6 ismerje az allami szervek fobb feladat- és hataskoreit az igazsagiigyi igazgatas korében. Ennek keretében
az Orszaggyiilés szabalyozasi, ellen6rzési feladatait, a kormany igazsagiigyi politikajat és annak realizalasat, az
igazsagligyet iranyitd minisztérium tevékenységét, valamint a birdsagi szervezet igazgatasaval kapcsolatos sajatos
feladatok rendszerét az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs tevékenységének vazolasaval. Ismerje meg az
ligyészség sajatos szerepét a kozigazgatas térvényes mitkodésének ellenérzésében.

3. Az igazsagiigyi igazgatas szervezete és miikodése

Ismerje meg a vizsgazd az Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium mas minisztériumokhoz képest megjelend
szervezeti sajatossagait és hattérintézményeit.

Ismerje a birdi szervezettel kapcsolatos igazgatasi feladatok sajatos szervezetét, az iligyészség szervezetét és
irdnyitasi viszonyait, tovabba az igazsagszolgaltatasban kozremiikdd6 specialis szervezetek (kamarak) jellemzdit.

4. Az EU tagsagbol szarmazo feladatok
Ismerje a vizsgdzd az Eurdpai Unid Gn. harmadik pillérébe tartozo igazsagiigyi egyiittmiikodés fobb teriileteit, a
vonatkozo Eurépai Unids politikak 1ényegét, a kapcsolddo fobb szerzédések 1ényegét.

Tananyag

A vizsgaanyagot a Magyar Kozigazgatasi Intézet altal kiadott "Bel- és igazsagiigyi agazat" cimi jegyzet foglalja
magaban.

Ajanlott irodalom és jogszabdalyok

Azoknak, akik a tantargybol vagy a tantargyhoz tartozo egyes témakorokbdl a vizsgakovetelményeken tiulmend
ismereteket akarnak szerezni, a kovetkezd publikaciokat ajanljuk a figyelmébe:

Az igazsagiigyi szervek miikodése - kommentar a gyakorlat szamara, HVG-ORAC, 2001.
Horvath Zoltan: Kézikonyv az Eurdpai Uniorol, Magyar Orszaggytilés, 1999.
Stipta Istvan: A magyar birdsagi rendszer torténete, Multiplex Media — Debrecen University Press, Debrecen, 1997.

A tantargyhoz, illetve a tantdrgy egyes témakéreihez kapcsolodo jogszabalyok:

2007. évi II. torvény a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartozkodasarol

2006. évi LVIL torvény a kozponti llamigazgatasi szervekr6l, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok
jogallasarol

2006. évi LV. térvény a Magyar Koztarsasag minisztériumainak felsorolasarol



1999. évi LXXXIV. torvény a koziti kozlekedési nyilvantartasrol

1999. évi LXXIV. torvény a katasztrofak elleni védekezés iranyitasarol, szervezetérdl és a veszélyes anyagokkal
kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezésrdl

1999. évi LXIX. torvény a szabalysértésekrol

1998. évi XII. térvény a kiilfoldre utazasrol

1998. évi XI. torvény az ligyvédekrol

1997. évi CXXXIX. térvény a menedékjogrol

1997. évi C. torvény a valasztasi eljarasrol

1997. évi LXVI. térvény a birdsagok szervezetérol és igazgatasarol

1997. évi XXXII. térvény a hatarérizetrol és a Hatardrségrol

1996. évi XXXI. torvény a tiiz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrol és a tlizoltosagrol

1995. évi CVIL. toérvény a biintetés-végrehajtasi szervezetrol

1994. évi LXXX. torvény az ligyészségi szolgalati viszonyrol és az tigyészségi adatkezelésrol

1994. évi LIII. torvény a birésagi végrehajtasrol

1994. évi XXXIV. térvény a Renddrségrol

1993. évi LV. térvény a magyar allampolgarsagrol

1992. évi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kdzérdekii adatok nyilvanossagarol

1991. évi XLI. torvény a kozjegyzokrol

1990. évi LXV. torvény a helyi 6nkormanyzatokrol

1972. évi V. torvény a Magyar Koztarsasag ligyészségérol

1949. évi XX. torvény a Magyar Koztarsasag Alkotmanyar6l

1982. évi 17. torvényerejli rendelet az anyakonyvekr6l, a hazassagkotési eljarasrol és a névviselésrol

1979. évi 11. térvényerejii rendelet a biintetések és az intézkedések végrehajtasarol

2/1988. (V. 19.) IM rendelet az igazsagiigyi szakértokrol

Szobeli kerdeések

1. a) Ismertesse a beliigyi igazgatas torténeti fejlodésének legfontosabb allomasait és mutassa be a beliigyi

igazgatds funkcidinak valtozasat!

b) Részletesen ismertesse az Orszagos Igazsagszolgéltatasi Tandcs és az ligyészség igazsagiigyi igazgatassal

Osszefiiggd feladatait!

2. a) Ismertesse a beliigyi igazgatas fogalmat és tartalmat! Mutassa be és elemezze az egyes feladatcsoportokat,

valamint részletezze a beliigyi igazgatds kormanyzati feladatait!

b) Ismertesse az Igazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium igazsagiigyi igazgatassal kapcsolatos elvi iranyitasi

jogosultagait!

3. a) Ismertesse az Onkormanyzati és teriiletfejlesztési miniszter feladatai koziil a valasztasok és az orszagos

népszavazas lebonyolitasaval kapcsolatos hataskorébe tartozo feladatokat!
b) Ismertesse az eurdpai integracios folyamat fébb mérfoldkoveit az igazsagiigyi igazgatas teriiletén!

4. a) Ismertesse az igazsagiligyi €s rendészeti miniszter feladatai koziil az allampolgarsagi igazgatassal, az

anyakonyvi igazgatassal és a szabalysértésekkel kapcsolatos igazgatasi feladatokat!

b) Ismertesse az Orszaggyiilés igazsagiigyi igazgatassal Osszefliggd feladatait, és mutassa be a Kormany

igazsagligyi igazgatasban jatszott szerepét!

5. a) Ismertesse a rendészeti igazgatas jellemz6 vonasait, feladatait, elemezze az igazgatasrendészeti, valamint a

veszélyes eszkozokkel és anyagokkal Osszefiiggd igazgatasi feladatokat!

b) Mutassa be az Igazsagiigyi €¢s Rendészeti Minisztérium igazsagiigyi igazgatassal kapcsolatos kozvetett

iranyitasi tevékenységét!

6. a) Ismertesse a hatarrendészeti, idegenrendészeti és menekiiltiigyi igazgatas fogalmat, legfontosabb jellemzdit!
Mutassa be, hogy milyen modon kapcsolédnak egymashoz! Ismertesse a katasztrofavédelem funkcioit és

elemezze a tlizvédelem és a polgari védelem helyét és szerepét a katasztrofavédelem rendszerében!
b) Mutassa be az igazsagiigyi igazgatas intézményének kialakulasat és hatarozza meg a fogalmat!
7. a) Ismertesse a helyi onkormanyzatok beliigyi igazgatasi feladatait (képvisel6-testiilet, polgarmester, jegyz0)!
b) Mutassa be az igazsagiigyi és rendészeti miniszter igazsagiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatait!

8. a) Ismertesse a beliigyi igazgatas igazsagiligyi és rendészeti miniszter irdnyitasa ala tartozo szervezeti rendszerét!

Mutassa be a szervezeti elemek miikodése kozotti 6sszefiiggéseket!

b) Ismertesse az Igazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium és az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs

igazsagligyi igazgatasi feladatok végrehajtasaban betoltott szerepét!

9. a) Ismertesse a beliigyi igazgatasi agazatot iranyité minisztériumok jogalkotasi tevékenységét! Mutassa be, hogy

az integracié milyen hatdssal volt az egyes beliigyi igazgatasi feladatokra!



b) Ismertesse az igazsagligyi €s rendészeti miniszter torvényességi feliigyelete ala tartozd kamaraknak az
igazsagiigyi igazgatasi feladatok végrehajtasaban betoltott szerepét!!
10. a) Ismertesse a bel- és igazsagiigyi egylittmiikodés (renddrségi egylittmiikodés biintetiigyekben) kozosségi
teriileteit! Elemezze a kormanykdzi egyiittmiikodést az Amszterdami szerz6dés utan!
b) Jellemezze az Igazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium kozvetlen irdnyitasi tevékenységét az igazsagiigyi
igazgatas teriiletén!

GAZDASAGI IGAZGATAS

A tantargy rendeltetése, hogy éltalanos ismereteket nytijtson a vizsgazo koztisztviseld szamara a gazdasagi igazgatas
legf6bb teriileteirdl, eszkozeirdl, intézményrendszerérél, valamint az EU tagsdggal kapcsolatos feladatokrol. A
tananyag azokat az altalanosan alkalmazandé iranyitasi és igazgatasi eszkozoket allitja a kozéppontba, amelyek
alkalmazasa fiiggetlen az egyes agazatoktol, tovabba alkalmazasuk tobbnyire fliggetlen a kormanyzati struktira
valtozasaitol. A tantargy kiilon is kitér az onkormanyzatok sajatos gazdasagiranyitasi feladataira.

Kovetelmények

1. A gazdasagi igazgatas atalakuldsa, jovébeni feladatai

A koztisztviseld a tananyagrész elsajatitasaval ismerje meg torténeti folyamataban, hogy a tervutasitdsos
gazdasagiranyitasi rendszerbdl a piacgazdasagba torténd atmenet, valamint az EU- tagsag milyen 10j iranyitasi
eszkozok, modszerek bevezetését tették sziikségessé a gazdasagi igazgatasban.

2. A gazdasagi igazgatas egyes elemei

A koztisztviselonek atfogd ismereteket kell szereznie a gazdasagiranyitas legfobb teriiletei: az ipar-, a kereskedelem-
, valamint az agrarigazgatas legfobb feladatairdl, valamint szabalyozasi rendjérol. A koztisztviselé ismerje meg a
gazdasagigazgatas legfontosabb, altalanosan alkalmazott eszkozeit: a gazdasagpolitikai célképzés és tervezés, a
monetaris és fiskalis eszk6zok, a jogi és hatosagi eszkozok, valamint a pénziigyi és gazdasagi ellenérzés alapvetd
tartalmat és fobb szabalyait. A jogi és hatdsagi eszkozokre vonatkozo tananyagrész elsajatitisaval a
koztisztviselonek altalanos ismereteket kell szereznie a koncessziora, valamint a kozbeszerzésre vonatkozd
legfontosabb rendelkezésekrol.

A koztisztviselonek f6 vonalaiban ismernie kell a gazdasagi igazgatas harom f6 teriiletének specialisan alkalmazott
eszkozeit, valamint a nem kormanyzati szervekkel val6 kapcsolattartas rendszerét.

3. A gazdasagigazgatdssal kapcsolatos allami, onkormdanyzati feladatok

A gazdasagigazgatassal kapcsolatos allami, onkormdanyzati feladatokra vonatkozo tananyagrész elsajatitidsaval a
koztisztviseld ismerje meg a gazdasagigazgatas alkotmanyos kereteit, kiilonos tekintettel a piacgazdasagi viszonyok
érvényesiilését biztositd alkotmanyos garancidkra. A koztisztviselének ismernie kell az allam gazdasagiranyitasi
feladatainak ellatasat szolgald intézmények korét, valamint az altaluk ellatott legfontosabb feladatokat. Ez utdbbi
korbe tartozoan a koztisztviselonek ismernie kell az aruk és szolgaltatasok szabad mozgasanak biztositasara, a
munkaerdpiac 4llami szabalyozasi rendjére, a gazdasagi verseny feliigyeletére, valamint a fogyasztovédelemre
vonatkozd szabalyozéas rendjét és f6 elemeit. A koztisztviselének ismernie kell a helyi Onkormanyzatok
gazdasagigazgatassal kapcsolatos legfontosabb feladatait, valamint a feladatok ellatasat biztositd6 onkormanyzati
intézmények rendszerét.

4. A gazdasag- és agrarigazgatds szervezetrendszere

A tananyagrész elsajatitasaval a koztisztviseld ismerje meg f6 vonasaiban a gazdasigi igazgatas kozponti
allamigazgatasi szervezetrendszerét, valamint tudja bemutatni a gazdasagigazgatasi feladatokat ellato teriileti, illetve
helyi szerveket, azok fobb feladatait és iranyitasi viszonyait. A vizsgazo rendelkezzen alapozé ismeretekkel az egyes
nem kormanyzati szervek specialis agrarigazgatasi feladatairol.

5. A magyar gazdasagiranyitdas europai unios tagsdaggal osszefiiggd feladatai

A koztisztviselé rendelkezzen altalanos ismeretekkel az EU gazdasagpolitikairdl, az Eurdpai Megallapodas
gazdasagi kapcsolatrendszert érintd rendelkezéseirdl, valamint az EU forrasokbol megvalosuld tdmogatasi
konstrukciokrol.



Tananyag

A vizsgaanyagot a Magyar Kozigazgatasi Intézet altal kiadott ,,Gazdasagi igazgatas” cimii jegyzet foglalja magaban.
Ajanlott irodalom és jogszabalyok

Azoknak, akik a tantargybol vagy a tantargyhoz tartozo egyes téemakorokbol a vizsgakdvetelményeken tillmend
ismereteket akarnak szerezni, a kdvetkezd publikdaciokat ajanljuk a figyelmébe:

Fazekas Marianna — Ficzere Lajos (szerk.): Magyar kozigazgatasi jog — Altalanos rész, Osiris Kiado, 2006.

Ficzere Lajos — Forgacs Imre (szerk.): Magyar kozigazgatasi jog — Kiilonds rész Eurdpai Unios kitekintéssel, Osiris
Kiado, 2006.

Gazdag Ferenc: Az Eurdpai integracios intézmények, Osiris Kiadd, Budapest, 2002.

Horvath Gyula: Regionalis tamogatas az Eurdpai Unidban, Osiris Kiado, 2003.

Dr. Horvath Zoltan: Kézikényv az Eurdpai Uniorol, HVG Orac, Budapest, 2005.

Kiss J. Laszlo (szerk.): A Huszonotok Eurdpai, Osiris Kiado, Budapest, 2005.

Dr. Kecskés Laszl6: Az Eurdpai jog és jogharmonizacié, HVG ORAC, Budapest, 2005.

Kende-Sziics (szerk.) Az Eurépai Unio politikai, Osiris Kiado, Budapest, 2005.

Kiss Gyorgy: Az EU munkajoga, Osiris Kiado, Budapest, 2003.

Koltségvetési szervek gazdalkoddsanak szabalyai, Unié Kiad6, Budapest, 2005.

Dr. Ldrincz Lajos: A kozigazgatas alapintézményei, HVG ORAC, 2005.

Dr. Sandor Istvan: Magyar Fogyasztovédelmi Jog, Unio Kiadd, Budapest, 2003.

A tantargyhoz, illetve a tantargy egyes témakéreihez kapcsolodo jogszabalyok:

2005. évi CLXIV. térvény a kereskedelemrdl

2004. évi CXXIII. torvény a palyakezddé fiatalok, az Otven év feletti munkanélkiiliek, valamint a gyermek
gondozasat, illetve a csaladtag apolasat kovetden munkat keres6k foglakoztatdsanak elésegitésérél, tovabba az
Osztondijas foglalkoztatasrol

2003. CXXIX. torvény a kdzbeszerzésekrol

2003. évi XLII. torvény a foldgazellatasrol

2003. évi XVI. térvény az agrarpiaci rendtartasrol

2001. évi CX. torvény a villamos energiarol

1997. évi CLV. torvény a fogyasztovédelemrol

1997. évi CXIV. torvény az agrargazdasag fejlesztésérol

1996. évi LVIL. torvény a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarol

1996. évi XXI. torvény a teriiletfejlesztésrol és a teriiletrendezésrol

1991. évi X VL térvény a koncessziorol

1991. évi IV. térvény a foglalkoztatas elésegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol

1990. évi LXV. torvény a helyi dnkormanyzatokrol

169/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet a pénziigyminiszter feladat- és hataskorérdl

163/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet a gazdasagi és kozlekedési miniszter feladat- és hataskorérol

162/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet a foldmiivelésiigyi és vidékfejlesztési miniszter feladat- és hataskorérdl

Szobeli kerdeések

—

Ismertesse a gazdasagi kozigazgatas fogalmat, feladatait!

Mutassa be a piacgazdasag miikddésének, valamint a nemzeti timogataspolitika megvaldsitasanak alkotmanyos
kereteit!

Milyen gazdasagigazgatasi feladatokat lat el az Orszaggytilés, valamint a Kormany?

Milyen gazdasagigazgatasi feladatokat latnak el az egyes kozponti allamigazgatasi szervek?
Ismertesse az dnkormanyzatok gazdasagigazgatassal kapcsolatos feladatait és intézményrendszerét!
Mutassa be a gazdasagpolitikai célképzés és tervezés rendszerét!

Mutassa be a fiskalis és monetaris politikat és ismertesse azok eszkozeit!

Mit értiink az allami tamogataspolitika alatt? Ismertesse a tamogataspolitika f6 eszkozeit!

. Foglalja 6ssze az agrar- és teriiletfejlesztési tamogatasi rendszer legfébb elemeit!

10. Melyek az aru- és szolgaltataspiac szabéalyozas legfontosabb elemei?

11. Melyek a munkaerdpiac szabalyozas legfontosabb elemei?

12. Ismertesse a fogyasztovédelem intézmény- és eszkozrendszerét!
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13. Mutassa be a gazdasagi verseny szabalyozasi és felligyeleti rendjét!

14. Mely tevékenységek tartoznak a koncesszio hatalya ala? Ismertesse a koncesszioba adas rend;jét!

15. Mutassa be a kozbeszerzési eljaras fontosabb szabalyait és intézményrendszerét!

16. Mutassa be a gazdasagi, szocialis és munkaiigyi érdekegyeztetés rendjét és a gazdasagi kamarak részvételét az
érdekegyeztetésben!

17. Ismertesse a kiilgazdasagi igazgatas tartalmat és mutassa be szervezeteit!

18. Mutassa be az ipari, a kereskedelmi és az energetikai igazgatas tartalmat és szervezetrendszerét!

19. Mutassa be a foglalkoztataspolitika igazgatasanak szervezetrendszerét!

20. Mutassa be az agrarigazgatas fobb jellemzoéit és szervezetrendszerét!

KOZSZOLGALTATASOK SZERVEZESE ES IGAZGATASA

A tantargy célja, hogy modot adjon a koztisztviseloknek a kozigazgatasi ismereteik és tapasztalataik 0] tipusu, atfogod
alkalmazasara ¢és koncepciozus kiterjesztésére. Legyen képes a kozfeladatok ellatasat a tarsadalmi sziikségletek és
folyamatok oldalar6l értelmezni, és ezzel Osszefliggésben ismerje meg az allami-kdzhatalmi vagy menedzseri
eszkozrendszer altalanosithatd sajatossagait. A koztisztviselok ismerjék fol a sajat gyakorlatukban alkalmazott
technikdk mdas d4gazatokban alkalmazott megolddsokkal valo kapcsolatait, tovdbba a generalizalhato
szabalyszerliségeket. Az eddiginél jobban legyenek képesek "konvertalni" ismereteiket mas kozszolgaltatasi
feladatok ellatasat biztositdo szakteriiletek igazgatisara és az ezekkel Osszefiiggd, atfogd kormanyzati feladatok
szervezésére. Ennek érdekében kapjanak képet a kozfeladatok szervezésének modern folyamatairél, valamint a hazai
kozigazgatasban alkalmazott funkcionalis eszkdzrendszer altalanosithatd jellemz6irél. Erzékeljék a hagyomanyos
agazati szakigazgatas meghaladasanak fejleményeit, az 0j tipust eszkdzrendszer sajatossagait és alkalmazasanak
konfliktusait. Kapjanak 6sztonzést és fogodzokat a késdbbi 6nalld és onképzd tovabbgondolashoz.

Kovetelmeények

1. A tarsadalmi kozfeladatok allami ellatasanak hagyomanyos szervezése és az ujabb kihivasok

A vizsgazonak legyen atfogd képe a kozfeladatok ellatasanak fobb modelljeirél. Legyen tisztaban az allamigazgatas
lehetséges szerepeivel a modern tarsadalomban, mégpedig ne csupan a klasszikus allamigazgatasi jog "kiilonos
részi" logikdja szerint, hanem a kozfeladat-ellatdis menedzselési feltételei oldalarol. Ennek érdekében nagy
vonalakban ismerje a vonatkozo torténeti és nemzetk6zi modellek mibenlétét.

2. A kézszolgaltatasok rendszere

A Kkoztisztviseld ismerje meg a kiillonbozé kozszolgaltatasi terilleteken az allami szerepvallalas és
szolgaltatasszervezés alakulasanak f6 tendenciait. Legyen képes értelmezni a fontosabb agazati szabalyozasok
intézmény- és eszkozrendszerre vonatkozo részeit. Tudja értékelni példak szintjén a relevans szolgaltatasszervezési
modellelemeket.

Ennek keretében ismerje meg a rendszervaltas utdni igazgatasi dgazatok f6 szervezédési formadit, a fobb dgazatok
szervezeti rendszerét és feladatainak iranyultsigaban bekovetkezett valtozasokat, tendenciakat, valamint a
kulcsfontossagti igazgatasi megoldasokat, jogintézményeket.

A vizsgazo legyen tisztaban az egyes human kozszolgaltatasi teriiletek fobb fejlodési iranyaival. Erre az ismeretre
azonban itt csak atfogoan van sziikség. Els6sorban azt a készséget kérjiik szamon, hogy a jelolt a kozfeladat-ellatas
szervezési megoldasainak elhatarolasi képességével, a valaszthato szolgaltatasszervezési lehetéségek felismerésével
rendelkezik-e.

A piacgazdasagra valo attérés, illetve az Europai Unidhoz csatlakozas perspektivaja 01j kovetelményeket tamasztott a
koziizemi szektorral szemben. Az allam iranyaban elvaras, hogy érdekeltségei és a fogyasztoi érdekek védelmi
szerepe mellett biztositsa a versenyfeltételeket. A szolgaltatasszervezési kornyezet megvaltozasa a kozhatalmi és
tulajdonosi szerepeket 1j modon jeloli ki. A vizsgazonak ismernie kell nagy vonalakban az egyes koziizemi
tertileteken kialakulo feltételrendszereket és az ott kodolt kozigazgatasi kihivasokat.

3. Kozigazgatasi funkciok a kozszolgaltatdasok szervezésében

A jeloltnek részletesebben ismernie kell a kiilonb6z6 kozszolgaltatasi agazatokban egyarant vagy nagyobb részben
kozosen eléforduld kozigazgatasi funkciok mibenlétét, valamint a gyakorlasuk soran alkalmazott eszkdzrendszer
sajatossagait. Kiilondsen ennek az ismeretanyagnak a célja, hogy a kozigazgatas, illetve a kormanyzati igazgatas
mind szélesebb teriiletén konvertalhatd ismeretekkel rendelkezzen az adott szakteriileten tevékenykedd
koztisztviseld is.

A jelolt ismerje a kozszolgaltatasok szervezésében a kozponti, teriileti és telepiilési szintek kozotti
munkamegosztast. Ugyancsak rendelkezzen ismeretekkel az dnkormanyzati és az allamigazgatasi feladatmegosztas
természetérol és tartalmarol.



A vizsgazo ismerje a kozszolgaltatasok fobb munkaszervezeti formait, miikodési sajatossagaikat, jogi szabalyozasi
megoldasait.

A jeldlt legyen tajékozott a fontosabb kozds szabalyozési és menedzselési kozfunkciok megoldasairdl. Rendelkezzen
olyan alapismeretekkel, amelyek a tovabbiakban szamara sziikség szerint az 6nalld tajékozodast és elmélyiilést
lehet6vé teszik.

4. A kézszolgaltatasok gazdasagi szabalyozdsa

A jelolt ismerje a kozszolgaltatasok szervezése korében a gazdasagi szabalyozo eszk6zok szerepét, jelentGségét és
hatdsmechanizmusat. Legyen tisztdban mindezek agazat- és igazgataspolitikai jelentdségével. Fontos a konfliktusok
felismerési képességének megalapozasa is.

5. Kapcsolodo unios szabalyozasi intézmények
A vizsgaz6 ismerje a kdzszolgaltatdsok szervezési mechanizmusaban zajlé véltozadsok uniés motivacioit. Tudjon a
legfontosabb szabalyozasi megoldasokrol, képes legyen azokat értelmezni és ismeretei korében elhelyezni.

Tananyag

A vizsgaanyagot a Magyar Kozigazgatasi Intézet 4ltal kiadott "Kozszolgaltatidsok szervezése és igazgatdsa" cimil
jegyzet foglalja magéaban.

Ajanlott irodalom és jogszabalyok

Azoknak, akik a tantargybol vagy a tantargyhoz tartozé egyes témakorokbdl a vizsgakovetelményeken tilmend
ismereteket akarnak szerezni, a kdvetkezd publikdaciokat ajanljuk a figyelmébe:

Balazs Istvan — Kokényesi Jozsef (szerk.): Kormanyzati miikodés, helyi koltségvetés, koziizemi igazgatas,
Kozigazgatasi Fiizetek, Magyar Ko6zigazgatasi Intézet, Budapest, 1993. évi 7. szam

Horvath M. Tamas: Helyi kozszolgaltatasok szervezése, Dialog-Campus, Budapest-Pécs, 2002.

Horvath M. Tamas: K6zmenedzsment, Dialog-Campus, Budapest-Pécs, 2005.

Péteri Gabor (szerk.): Piac - verseny - szerzédés, "Helyi demokracia és ujitasok" Alapitvany, Budapest, 1996.

A tantargyhoz, illetve a tantdrgy egyes témakdoreihez kapcsolodo jogszabalyok:

2005. évi CXXXIX. torvény a felséoktatasrol

2003. évi CXXIX. torvény a kozbeszerzésekrol

1998. évi LXXXIV. térvény a csalddok tAmogatasarol

1997. évi CLVL. torvény a kozhasznu szervezetekr6l

1996. évi LXXXI. térvény a tarsasagi adorol és az osztalékadorol

1996. évi LVIL. torvény a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmarol
1993. évi LXXIX. torvény a kozoktatasrol

1991. évi XVI. torvény a koncessziorol

1990. évi LXV. torvény a helyi dnkormanyzatokrol

Szobeli kerdeések

1. Mutassa be a kozszolgaltatasok szervezésének harom nagy eurdpai modelljét és ismertesse a kdzszolgaltatasok
rendszerét!

2. Sorolja fel a nem hagyomanyos kozszolgaltatas-szervezési formakat, és ismertesse a kiszervezés, koz-magan
fejlesztési megallapodasok és a tarsulasok jellemzdit!

3. Sorolja fel a nem hagyoméanyos kozszolgaltatis-szervezési formakat és ismertesse a feladat-ellatasi
megallapodasok, 6nkéntesség €s Onsegités, finanszirozaspolitikai eszk6zok jellemzoit!

4. Mutassa be a kozoktatasi és kulturalis szolgaltatasok igazgatasanak fobb jellemz6it! Vazolja a fenntartoi

iranyitas feladatait!

Mutassa be az egészségligyi és szocialis kozszolgaltatasok igazgatasanak fobb jellemzoit!

Mutassa be a miiszaki, infrastrukturalis kozszolgaltatasok altalanos jellemzdit!

Ismertesse az egyes koziizemi szolgaltatasok jellemzdit!

Ismertesse az egyes kommunalis szolgaltatasok jellemzdit!

. Mutassa be a koziizemi tarsasagi és vallalkozasi formakat a kozszolgaltatisok szervezésében!

0. Mutassa be a human szolgaltatasok szervezeteit!
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11. Ismertesse a kdzbeszerzési eljarasban a kdzbeszerzés alanyira és targyara vonatkozo fobb szabalyokat!

12. Ismertesse a kozbeszerzési eljarasok fajtait!

13. Mutassa be a kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslatra vonatkozo fébb szabalyokat!

14. Ismertesse a természetes monopolium funkciok fébb szabalyozasat az egyes kozszolgaltatdsokban (szabalyozo
hatdsagok)!

15. Mutassa be a kozszolgaltatasok szabalyozasi rendszerét és a kozszolgaltatasi feladatok tervezését!

16. Milyen finanszirozasi rendszereket ismer a kdzszolgaltatasok szervezésében? Ismertesse ezek 1ényegét!

17. Ismertesse a kozszolgaltatdo tevékenységek allami szabalyozasanak fobb kovetelményeit és a kozszolgaltatdi
monopdliumok sajatossagait!

18. Ismertesse a kozszolgaltatasokkal kapcsolatos alapvetd koltséggazdalkodasi és arképzési szempontokat,
feladatokat és mutassa be a koltségtipusokat!

19. Ismertesse a hatarkoltség, atlagkoltség, sziikséges koltség és monopolista ar jellemzait!

20. Ismertesse az EU szabalyozasi kereteit és intézményeit a kozszolgaltatasok korében!

KUL- ES BIZTONSAGPOLITIKAI AGAZAT

A tantargy célja, hogy az e teriileten dolgozd koztisztviselok altaldnos ismereteket szerezzenek a kiiliigyi és
biztonsagpolitikai igazgatds tartalmar6l, az allami feladatok f8 elemeirdl, megismerjék e feladatellatas
szervezetrendszerét és iranyitasi viszonyait, valamint atfogd ismereteket szerezzenek az EU tagsagb6l fakado
kotelezettségekrol, illetve a NATO tagsagbol eredd kovetelményekbdl.

Kovetelmeények
Kiiliigyi agazat

1. A nemzetkozi kapcsolatok értelmezése

A vizsgaz6 ismerje meg a Magyar Koztarsasag kiil- és biztonsagpolitikai célkitiizéseit, eszkoztarat, kapcsolodasi
pontjait, jelenlegi prioritasait és az ezzel kapcsolatos nemzetkozi hatteret, valamint a tantargy elsajatitasahoz
sziikséges fogalmakat.

2. Nemzetkozi kapcsolatok és kiiliigyi igazgatads

A vizsgaz6 ismerje meg a Magyar Koztarsasag nemzetk6zi kapcsolatainak rendszerét, a magyar kiilpolitika aktualis
sarokpontjait és azokat a prioritasokat, amelyeket a nemzetkozi kapcsolatok alakitasaban részt vevd szervek szem
elétt tartanak. A szakvizsga keretében a jelolt adjon szamot a nemzetkdzi jog alapfogalmairdl, a nemzetkdzi
tevékenység legfontosabb megnyilvanulasairdl, a két- és tobboldala diplomaciai, illetve konzuli kapcsolatok
Iétesitésének, fenntartasanak és megsziintetésének modjairdl, s az abban részt vevo személyek fontosabb feladatairdl.
A vizsgaz6 ismerje a belsé jog - nemzetkozi jog - kdzOsségi jog tartalmat, osszefiggéseit, kiilonbségeit. A vizsgazo
ismerje a nemzetkozi szerz6dés létrejottének legjabb magyar szabalyozasat, 1étszakaszait. A vizsgazd ismerje
azokat a fobb nemzetkozi szerzédéseket, amelyek meghatarozéak a magyar kiiliigyi tevékenység szempontjabol és
tudja azok alapvetd tartalmat.

3. Az allami szervek feladatai a nemzetkozi kapcsolatok alakitasaban

A jeldlt ismerje meg a nemzetkozi kapcsolatok alakitdsadban részt vevd - az Alkotméanyban és mas torvényekben
meghatarozott - allami szervek feladatait, eszk6zrendszeriiket, tovabba a nemzetkozi és a belsé jog viszonyat. A
vizsgdzo6 ismerje meg a szliken értelmezett kiiliigyi igazgatasi feladatokat, a Kiiliigyminisztérium hazai feladatait,
illetve a kiilképviseletek altal végzett politikai és gazdasagdiplomaciai tevékenységet.

4. A kiiliigyi igazgatds szervezetrendszere

A vizsgazé ismerje a magyar kiiliigyi igazgatas szervezeteit (Orszaggyulés, Kiliigyi bizottsag, Kormany,
Kiliigyminisztérium, egyéb kiiliigyi feladatokat végz6 szervezetek) és azok iranyitasi viszonyait. A koztisztviseld
ismerje meg a legfontosabb nemzetk6zi szervezeteket és azok fobb feladatait, tovabba legyen képes bemutatni az e
szervezetekben vald magyar részvételt. A jelolt legyen tisztdban a nemzetkdzi kapcsolatokban részt vevd
szervezetek és személyek kivaltsagaival és mentességeivel.

5. A kiiliigyi igazgatas és az Eurdpai Unio
A vizsgazo - a kotelez6 vizsgatargy ismereteire is alapozva - rendelkezzen atfogd ismeretekkel az EU kiil- és
biztonsagpolitikajarol, ismerje Magyarorszagnak a tagsaggal jaro fobb feladatait.



Biztonsagpolitikai agazat

1. Az orszagvédelem fogalma, rendszere és f6bb tartalmi elemei

A jelolt ismerje meg az orszagvédelem fogalmat, rendszerét, fobb elemeit, legyen képes meghatirozni az
orszagvédelem kialakitasanak alapelveit és kovetelményeit.

A vizsgaz6 tudja felsorolni a Magyar Honvédség és a rendvédelmi szervek alaprendeltetését, védelmi igazgatassal
kapcsolatos feladatait, tovabba legyen képes roviden meghatarozni e feladatok tartalmat. A vizsgazo ismerje a
"mindsitett idészak"-ok fogalmat, pontosan ismerje a rendkiviili allapot, sziikségallapot, veszélyhelyzet, megel6z6
védelmi helyzet, tovdbba az Alkotmany 19/E. § szerinti helyzet elrendelésének tartalmi kovetelményeit, a
bevezetésiikkel és megsziintetésiikkel kapcsolatos eljarast. A jelolt ismerje meg a honvédelmi kotelezettségek
rendszerét és legyen képes meghatarozni az egyes kotelezettségek tartalmat, jellegzetességeit. A koztisztviseld
ismerje meg a nemzetgazdasag ¢€s az orszagvédelem kapcsolatat, legyen tisztaban a nemzetgazdasag védelmi
felkészitésének fobb elveivel és feladataival, pontosan ismerje a védelemmel kapcsolatos gazdasagi, anyagi
szolgaltatasi kotelezettségeket.

2. A kézponti allami szervek és a telepiilési onkormanyzatok védelmi feladatai

A vizsgazd tudja szamba venni az orszagvédelemben kozremiikodé allami szerveket, ismerje azok fobb védelmi
feladatait és legyen képes bemutatni az orszagvédelem iranyitasi rendszerét. A jelolt ismerje a helyi 6nkormanyzatok
fobb védelmi feladatait és az e feladatok ellatasat szolgald szervezetrendszert. A vizsgazd rendelkezzen atfogod
ismeretekkel a magyar nemzetbiztonsagi szolgalatok feladatair6l, mitkodésiik szabalyairdl. Ennek keretében ismerje
a nemzetbiztonsagi tevékenység fogalmat, szervezeti felépitését, irdnyitasat, a szolgalat miikddésének alapelveit és
az egyes tevékenységekre vonatkozo specialis elGirasokat (intézkedések, adatkezelés, egyiittmiikodés, titkos
informaciogyiijtés, nemzetbiztonsagi ellendrzés stb.).

3. A NATO titokvédelem
A koztisztviseld ismerje meg a NATO tagsagbol eredd biztonsagi szervezetrendszert és azok fobb feladatait. A jelolt
ismerje a NATO titokvédelem teriileteit és az azokra vonatkozo fobb eldirasokat

Tananyag

A vizsgaanyagot a Magyar Kozigazgatasi Intézet altal kiadott "Kiil- és biztonsagpolitikai agazat" cimii jegyzet
foglalja magaban.

Ajanlott irodalom és jogszabalyok

Azoknak, akik a tantargybol vagy a tantargyhoz tartozo egyes téemakorokbol a vizsgakdvetelményeken tillmend
ismereteket akarnak szerezni, a kdvetkezd publikdaciokat ajanljuk a figyelmébe:

Blaho A. — Prandler A.: Nemzetkozi szervezetek és intézmények, Aula Kiadd, Budapest, 2001.

Bokorné Szeg6 H.: Nemzetko6zi jog, Aula Kiado, Budapest, 1997.

Dr. Dezs6 Lajos — Dr. Hajas Gabor: A nemzetbiztonsagi tevékenységre vonatkozo jogszabalyok, HVG-ORAC,
2001.

Diplomaciai és nemzetkdzi jogi lexikon, Akadémiai Kiado, Budapest, 1967.

Gazdag Ferenc: Az EU kiil- és biztonsagpolitikdja, Osiris Kiado, Budapest, 2000.

Globalis szerepld, az EU kiilkapcsolatai, Eurdpai K6zosségek 2005. (az Eurdpai Bizottsag kiadvanya)

Hargitai J.: Az allampolgarsag a nemzetkozi jogban és az alkotmanyjogban, Magyar Jog, 1996/2. szam

Hargitai J.: A konzuli intézmény és a konzuli kapcsolatok joganak torténete, Jogtudomanyi Ko6zI16ny, 1999/9. szam

Horvath Zoltan: Kézikonyv az Eurdpai Uniorol, HVG ORAC, Budapest, 2005.

Kuti Ferenc — Kladek Andras: Védelmi igazgatas, Magyar Kozigazgatasi Intézet, Budapest, 2001.

Martonyi J.: Globalis jog, eurdpai jog, magyar jog, Magyar Jog, 2001/4. sz.

Dunay Pal - Kardos Gébor - Kende Tamas - Nagy Boldizsar (szerk.): Nemzetkozi jogi szerzddések és
dokumentumok, Nemzeti Tankonyvkiadd, Budapest, 1991.

Németh J.: Az allampolgarok jogainak védelme kiilfoldon. A konzuli jog és a diplomaciai védelmi kérdései. In:

Rostovéanyi Zs. (szerk.): Ars boni et aequi, Budapest, BKAE Nemzetkozi Kapcsolatok Tanszék

Shaw, M. N.: Nemzetkdzi jog, Osiris Kiad6, Budapest, 2001.

Dr. Szévényi Gyorgy (szerk.): Biztonsdgvédelmi kézikonyv, KIK-KERSZOV, Budapest, 2000.

europa.eu.int/comm/publications



A tantargyhoz, illetve a tantargy egyes témakéreihez kapcsolodo jogszabalyok, —allami iranyitds egyéb jogi
eszkozeli, illetve egyéb forrasok, alkotmanybirésdagi hatarozatok:

2005. évi L. torvény a nemzetkdzi szerzo6désekkel kapcsolatos eljarasrol

2004. évi CV. torvény a honvédelemrdl és a Magyar Honveédségrol

2001. évi XCV. torvény Magyar Honvédség hivatasos és szerzodéses allomanyu katonainak jogallasarol

2001. évi XLVI. térvény a konzuli védelemr6l

2000. évi IV. torvény az informacio biztonsagarol szol0, Briisszelben, 1997. marcius 6-an kelt NATO Megallapodas
megerdsitésérol és kihirdetésérol”

1999. évi LXXIV. torvény a katasztrofak elleni védekezés iranyitasarol, szervezetérdl és a veszélyes anyagokkal
kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezésrdl

1999. évi I. torvény A Magyar Koztarsasag az Eszak-atlanti Szerzédéshez torténé csatlakozasardl és a Szerzédés
szovegének kihirdetésérol

1996. évi XLIII. torvény a fegyveres szervek hivatasos alloméanyu tagjainak szolgalati viszonyarol

1996. évi XXXVII. torvény a polgari védelemrdl

1995. évi CXXV. torvény a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol

1995. évi LXV. torvény az allamtitokrol és a szolgalati titokrol

1992. évi LXVI. térvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol

1992. évi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol

166/2006. (VII.28.) Korm. rendelet a kiiliigyminiszter feladat- és hataskorérol

71/2006. (IV. 3.) Korm. rendelet a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol sz616 2004. évi CV. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol

180/2003. (XI. 5.) Korm. rendelet a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet részletes feladatairdl és miikodési rendjérél,
valamint az iparbiztonsagi ellenérzések részletes szabalyair6l

179/2003. (XI. 5.) Korm. rendelet a nemzetkozi szerz6dés alapjan atvett vagy nemzetkozi kotelezettségvallalas
alapjan késziilt mindsitett adat védelmének eljarasi szabalyairol

131/2003. (VIIL. 22.) Korm. rendelet a nemzetgazdasag védelmi felkészitése és mozgositasa feladatai
végrehajtasanak szabalyozasarol

17/2001. (XI. 15.) KiiM rendelet a konzuli védelem részletes szabalyairol

2/1995. (111. 24.) KiiM rendelet a tiszteletbeli konzulok kiildésérél és fogadasarol

13/2006. (MK 94.) KiiM utasitas a Kiiligyminisztérium Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol

4/1997. (1. 22.) AB hatarozat

2073/2004. (IV. 15.) Korm. hatdrozat a Magyar Ko6ztarsasag nemzeti biztonsagi stratégiajarol,

94/1998. (XII. 28.) OGY hatarozat a Magyar Koztarsasag biztonsag- és védelempolitikai alapelveir('i—l[

2001. évi Orszagjelentés kiil- és biztonsagpolitikardl szolo része

Maastrichti Szerzddés. A kozos kiil- és biztonsagpolitikarol sz616 rendelkezések

Az Amszterdami Szerzddés. A kozos kiil- és biztonsagpolitikarol szol6 rendelkezések

Az Alkotmanyszerzddés kiil-és biztonsagpoltikara vonatkozo rendelkezései

Szobeli kerdeések

—_

. a) Ismertesse a magyar kiil- és biztonsagpolititka alapelveit!
b) Mutassa be az orszagvédelemben kozremiikodé kozponti allami szervek, Snkormanyzatok védelmi feladatait!
2. a) Jellemezze az Eurdpai Uni6 kozos kiil- és biztonsagpolitikdjanak kialakulasat, fejlddéstorténetét, eszkoztarat!
b) Mit ért a nemzetgazdasag védelmi felkészitésén, a gazdasagi és anyagi szolgaltatasi kotelezettségeken?
. a) Jellemezze a Magyar Koztarsasag szerepét, lehetdségeit a NATO tevékenységében és az Eurdpai Unid kozos
kiil-és biztonsagpolitikajanak alakitasaban, elfogadasaban, végrehajtasaban!
b) Mit ért az orszag védelmi igazgatasan; milyen tevékenységeket foglalnak magukba a kiilonb6z6 mindsitett
iddszakok? Fejtse ki a mindsitett idészakok tartalmat!
4. a) Mutassa be a nemzetkozi kapcsolatok - kiilpolitika - diplomacia-nemzetk6zi jog Osszefliggéseit; a nemzetkdzi
jog fogalmat, forrasait, alapelveit!
b) Mit ért a személyek biztonsagi ellendrzésén; a személyi biztonsdg fogalman; és a személyekre vonatkozd
kockazati tényezok alatt? Ismertesse a fizikai biztonsagra vonatkozo szabalyokat!
5. a) Mutassa be a nemzetkzi jog alanyait!
b) Ismertesse a Magyar Koztarsasdg nemzetbiztonsagi szolgalatainak torvényességi alapjait, miikddési alapelveit,
fobb feladatait, iranyitasanak és vezetésének rendjét!
6. a) Ismertesse a nemzetkdzi szerz0dés fogalmat, fajtait; a nemzetkozi szerz6dés megkotésének rendjét a Magyar
Koztarsasag hatalyos szabalyai alapjan!
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b) Foglalja 6ssze a nemzetbiztonsagi szolgalatok altal alkalmazhato intézkedésekre és adatkezelésiikre vonatkozo
szabalyokat!
7. a) Mutassa be a kiiliigyi igazgatas fogalmat, sajatossagait; és az Alkotmanybirosag szerepét a nemzetkdzi
kotelezettségek vizsgalata terén!
b) Ismertesse a komplex orszagvédelmi rendszer elemeit, kialakitasanak alapelveit, miikodtetésének
kovetelményeit!
8. a) Jellemezze az Orszaggylilés és a koztarsasagi elnok feladatait a nemzetkozi kapcsolatok terén!
b) Ismertesse a NATO biztonsagfilozofiajanak jellemzdit, biztonsagi szervezeteinek rendszerét, tevékenységiik
alapjait!
9. a) Jellemezze a Kormany feladatait a nemzetkozi kapcsolatok terén; ismertesse a kiiligyminiszter feladat- és
hataskorét!
b) Mutassa be a nemzetbiztonsagi védelem ¢és ellendrzés szabalyait, a nemzetbiztonsagi szolgalatok parlamenti
ellenérzését!
10. a) Osztalyozza a kiilképviseleteket és jellemezze feladataikat!
b) Ismertesse a nemzetbiztonsagi szolgalatok altal végezhetd kiils6 engedélyhez kotott és kiilsé engedélyhez nem
kotott titkos informaciogyiijtés szabalyait!
11. a) Csoportositsa ¢s jellemezze a konzuli feladatokat! Ismertesse, a konzuli védelemre vonatkozo szabalyokat!
b) Jellemezze a NATO biztonsagfelfogasa szerinti biztonsagi elemeket, és a koztiik 1évo kapcsolat jellegét!
Ismertesse a dokumentumbiztonsagra és az elektronikus informaciovédelemre vonatkozo6 szabalyokat!
12. a) Melyek a diplomaciai, illetve konzuli képviseletek és azok személyzetének kivaltsagai, mentességei?
b) Mutassa be a honvédelmi kotelezettségek rendszerének 2004-ben bekovetkezett valtozasait!

ONKORMANYZATI IGAZGATAS

A tantargy célja, hogy a koztisztvisel6 megismerje az 6nkormanyzati rendszernek az allamszervezetben elfoglalt
helyét, a rendszer egyes elemeinek Osszefliggéseit €s legyen tisztaban a helyi onkormanyzatok gazdalkodasanak fébb
elemeivel.

Kovetelmények

1. A helyi énkormanyzds

A vizsgazé ismerje meg az Onkormanyzas fogalmat, és legyen képes bemutatni az dnkormanyzas alapelemeit
(6nallosag, helyi felelosség, helyi demokracia), illetve ismerje az onkormanyzas formait (kozvetlen és kozvetett
hatalomgyakorlas).

2. Az onkormanyzatok feladatrendszere

A koztisztvisel6 ismerje meg a helyi koziigyek fogalmat, és legyen képes eligazodni a helyi koziigyek
fogalomkdrébe tartozd 6nkormanyzati feladatokban, pontosan ismerje a kotelezo és fakultativ feladatrendszert, az
azokhoz kapcsolodod jogokat és kotelezettségeket, valamint az egyes Onkormanyzati szintek feladatrendszerében
jelentkezo kiilonbségeket.

3. A helyi onkormanyzatok rendszere és egymashoz valo viszonyuk
A jelolt legyen képes bemutatni a helyi Onkormanyzatok tipusait és azok jogallasat, az Onkormanyzatok
szervezésével kapcsolatos helyi és allami feladatokat.

4. A helyi koziigyek igazgatdsa

A koztisztviselonek legyen attekintése a helyi kozszolgaltatasokrol, a helyi kozszolgaltatasokhoz kapcsolodo
onkormanyzati feleldsség tartalmarol és a kozszolgaltatasok szervezésével kapcsolatos Onkorményzati
hataskorokrol, valamint ismerje a kdzszolgaltatasok szervezésével kapcsolatos hataskorgyakorlas fébb szabalyait.

A jelolt ismerje meg az Onkormanyzati rendelettel szabalyozhaté tarsadalmi viszonyok korét, a rendeletalkotas
eljarasi szabalyait. (A jogalkotas altalanos szabalyait, kdvetelményeit a kotelez6 tantargy tartalmazza.)

5. Az énkormanyzatok gazdalkoddsa

A vizsgaz6 részletesen ismerje a helyi dnkormanyzatok bevételi szerkezetét: az allami tdmogatasi formékat, a sajat
bevételek korét, és legyen képes bemutatni az onkormanyzatok tulajdonosi jellegét, az 6nkormanyzati vagyon
jellegzetességeit.

A koztisztviseld tudja meghatdrozni a helyi onkormdnyzat sajatos allamhéaztartasbeli helyzetét, ismerje a helyi
koltségvetési gazdalkodas alapvetd szabalyait, a koltségvetés és zarszamadas készitésének rendjét és a helyi



gazdalkodas ellendrzésének fontosabb szabalyait. (A gazdalkodassal kapcsolatos ismeretek egy részét a kotelezd
vizsgatargy tartalmazza.)

6. Az énkormanyzatokkal kapcsolatos allami feladatok

A koztisztviseld legyen képes értelmezni az onkormanyzati autonémia fogalmat, és részletesen ismerje az allam
kozponti szervei és a helyi onkormanyzatok kapcsolatat meghatarozo alapelveket. A vizsgdzé ismerje meg a
kozponti allami szervek - mint jogalkotok - szabalyozasi lehetdségeit és kotottségeit az Onkormanyzatok
feladatrendszerének, szervezetének, miikodésének és finanszirozasanak szabalyozasaban, illetve a jelolt ismerje az
egyes kozponti allami szervek és az dnkormanyzatok kapcsolatanak alapvet6 szabalyait.

A koztisztviseld ismerje az onkormanyzatok torvényességi ellendrzésére vonatkozd f6 szabalyokat és az ellendrzés
kovetkezményeit.

A jeldlt részletesen ismerje az Onkormanyzatok gazdalkodasdnak kiilsé ellendrzésére vonatkozd alapvetd
szabalyokat.

7. A helyi 6nkormanyzatok szervezete és miikodése

A koztisztvisel részletesen ismerje a helyi 6nkormanyzatok altalanos szervezeti - testiiletek, tisztségvisel6k, hivatal,
részonkormanyzat, tarsulas - felépitésére és azok feladatara, egymashoz vald viszonyara vonatkozo alapvetd
szabalyokat, az SzMSz jellegét és fobb tartalmi elemeit, a szervezetalakitas szabadsagara és korlataira vonatkozo
elveket, rendelkezéseket. A vizsgazo részletesen ismerje a helyi 6nkormanyzatok miikddésére vonatkozo torvényi
szabalyokat

8. Az EU és az onkormanyzatok
A koztisztvisel6 ismerje az EU- tagsagbol fakado, a helyi dnkormanyzatokra vonatkozo fontosabb elvarasokat és
normakat.

Tananyag

A vizsgaanyagot a Kozponti Személyiigyi Szolgiltato és Kozigazgatdsi Képzési Kozpont altal kiadott
"Onkorméanyzati kdzigazgatas" cimil jegyzet foglalja magéaban.

Ajanlott irodalom és jogszabalyok

Azoknak, akik a tantargybol vagy a tantargyhoz tartozé egyes témakorokbdl a vizsgakovetelményeken tilmend
ismereteket akarnak szerezni, a kovetkezd publikaciokat ajanljuk a figyelmébe:

Kusztosné Nyitrai Edit (szerk.): A helyi dnkormanyzatok és pénziigyeik, Consulting Rt., Budapest, 1998.
Dr. Verebélyi Imre (szerk.): Az dnkormanyzati rendszer magyarazata, KJK-Kerszov, Budapest, 1999.

A tantargyhoz, illetve a tantargy egyes témakéreihez kapcsolodo jogszabalyok:

2006. évi CXXVIL. torvény a Magyar Koztarsasag 2007. évi koltségvetésérol

2006. évi CXXXIIL. torvény a févarosi onkormanyzat és a keriileti onkormanyzatok kozotti forrasmegosztasrol

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol

2004. évi CVIL. torvény a telepiilési onkormanyzatok tobbcélu kistérségi tarsulasarol

2000. évi XCVI. torvény a helyi onkorményzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirdl

1999. évi XLI. torvény a teriiletszervezési eljarasrol

1997. évi CXXXV. torvény a helyi onkormanyzatok tarsulasairol és egytittmiikodésérdl

1997. évi C. torvény a valasztasi eljarasrol

1997. évi XV. térvény a Helyi Onkormanyzatok Eurépai Chartajarol szo16, 1985. oktober 15-én Strasbourgban kelt
egyezmény kihirdetésérol

1996. évi XXV. torvény a helyi onkormanyzatok addssagrendezési eljarasairol

1994. LXIV. torvény a polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseirdl és az Onkormanyzati képvisel6k
tiszteletdijarol

1993. évi LXXVII. térvény a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairol

1992. évi LXXXIX. torvény a helyi nkormanyzatok cimzett és céltdmogatasi rendszerérdl

1992. évi XXXVIII. torvény az allamhaztartasrol

1991. évi XX. torvény a helyi onkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottat, valamint egyes centralis
alarendeltségii szervek feladat- és hataskoreirdl

1990. évi LXIV. térvény a helyi dnkormanyzati képviselok és polgarmesterek valasztasarol



1990. évi LXV. torvény a helyi dnkormanyzatokrol

1949. évi XX. térvény a Magyar Koztarsasag Alkotmanyarol

297/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a kdzigazgatasi hivatalokrol

168/2006 (VII. 28.) Korm. rendelet az nkormanyzati és teriiletfejlesztési miniszter feladat- és hataskorérol

Szobeli kérdeések

1. Ismertesse a helyi dnkorméanyzas alkotmanyos alapjait, és mutassa be a helyi dnkorméanyzas gyakorlasanak
kozvetlen modjait!

2. Mutassa be a helyi nkormanyzatok feladatrendszerét!

3. Ismertesse a helyi onkorméanyzatok feladat- és hataskor telepitésére, illetve a feladat- és hatdskorok atadasara és
atruhazasara vonatkozo fobb szabalyokat (6nkormanyzatok kozotti és dnkormanyzaton beliili feladatatadas)!

4. Sorolja fel a helyi 6nkormanyzatok tipusait, és ismertesse azok jogallasat (f6bb feladatok és hataskorok,
egymashoz valo viszonyuk)!

5. Mutassa be a helyi 6nkormanyzatok szervezetét, és ismertesse a helyi 6nkormanyzati képvisel6kre vonatkozo
szabalyokat!

6. Mutassa be a képviseld-testiilet miikodését (SZMSZ, iilések) és ismertesse a helyi dnkorméanyzatok bizottsagaira
és a részonkormanyzatokra vonatkozo rendelkezéseket!

7. Ismertesse a helyi Onkormdanyzatok vélasztott tisztségviseldire (polgarmester, alpolgarmester, tandcsnok)
valamint a jegyz6re vonatkozo szabalyokat!

8. Ismertesse a kdzponti allami szervek helyi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatait!

9. Mutassa be a helyi onkorményzatok térvényességi ellendrzését és az dnkormanyzati jogok védelmét! Sorolja fel
a kozigazgatasi hivatalok f6bb feladatait!

10. Ismertesse a helyi 6nkormanyzatok gazdalkodéasara vonatkozo f6bb szabalyokat, és sorolja fel az 6nkormanyzati
bevételeket!

11. Ismertesse részletesen a helyi 6nkormanyzatok sajat bevételeit!

12. Ismertesse a helyi Onkormanyzatoknak atengedett kozponti adokat, és mutassa be a normativ allami
hozzajarulasokat!

13. Ismertesse a helyi 6nkormanyzatok allami tdmogatasi rendszerét, és mutassa be a cimzett -és céltamogatasokra
vonatkoz6 f6bb rendelkezéseket!

14. Mutassa be a teriileti kiegyenlitd, a céljellegili decentralizalt és a kiegészitd tamogatasok fobb jellemzdit!

15. Ismertesse a helyi 6nkormanyzatok koltségvetési kapcsolatait!

16. Mutassa be a helyi 6nkormanyzatok gazdalkodasi feleldsségi szabalyait, és ismertesse az Onkormanyzati
adossagrendezési eljarast!

17. Ismertesse a helyi 6nkormanyzati koltségvetés megalkotasanak menetét, a koltségvetés tartalmat, és mutassa be
az atmeneti koltségvetésre, illetve a potkoltségvetésre vonatkozo szabalyokat!

18. Ismertesse a helyi onkormanyzati koltségvetés tervezésére és a koltségvetési rendeletre vonatkozo szabalyokat!

19. Ismertesse a helyi onkormanyzatok gazdasagi és pénziigyi ellenérzésének fobb szabalyait!

20. Mutassa be az 6nkormdanyzati vagyon szerkezetét, és ismertesse a vagyonnal valo gazdalkodas fobb szabalyait!
Ismertesse az dnkormanyzati ingatlanvagyon nyilvantartasat!

PENZUGYI ES KOLTSEGVETESI IGAZGATAS

A tantargy célja, hogy a vizsgazonak legyen 4tfogd ismerete a pénz fogalmarol, a pénzfolyamatokrol, valamint a
jovedelmi aramlasoknak a modern piacgazdasagban betdltott funkcioirdl; a kotelezd tantargyi ismeretekre is
alapozva legyen attekintése az allamhaztartas rendszerérdl és miikodésérdl, ismerje a kozfeladatok ellatasanak, a
kozpénzekkel valo gazdalkodasnak az alapelveit, elézményeit, europai tendenciait. Ismerje meg az eurdpai kozos
pénzhez elvezetd ut fébb allomasait, és az eurd 1étébol, valamint altalaban az eurdpai unids tagsagbol fakado
kovetkezményeket.

Kovetelmények

1. A magyar pénziigyi és kéltségvetési politika fejlédési vitja napjainkig

A jeloltnek részletes ismereteket kell szereznie a magyar pénziigyi rendszerben, az allampénziigyekben bekovetkezd
szerkezeti valtozasokrol, a kozpénzekkel valo gazdalkodas intézményeinek és gondolatanak fejlédésérdl, a pénziigyi
és koltségvetési igazgatas altalanos elveirdl és az eurdpai fejlodési tendenciairdl.

2. Az allampénziigyek és a pénzpolitika intézményei és gyakorlata



A jeloltnek részletes ismereteket kell szereznie az allamhaztartas alkotoelemeirdl, a kozottik végbemend
pénzaramlasokrol; a fébb bevételi tételek pénzpolitikai és pénziigyi igazgatasi elveir6l, az allamhaztartas f&bb
kiadasi tételeinek szerkezetérdl, a kiadasok funkcioirdl, az allamkincstar intézményérdl, az allami vagyon
privatizacidjaval, értékesitésével, kezelésével kapcsolatos jogszabalyokrol, pénziigyi elvekrdl, a magyar allami
koltségvetés elkészitésének menetérdl a koltségvetés tervezési folyamatarol, ellendrzésérdl és konyvvizsgalatarol, a
kozvagyon gazdasagpolitikai és igazgatasi kérdéseir6l, a kozponti koltségvetés, a helyi Onkormanyzatok
gazdalkodasainak alapelveirl, az elkiilonitett allami alapok létesitésének indokairdl, valamint a monetaris politika
céljairdl, intézményeirdl, a jegybank jogallasarol és feladatairol.

3. Koltségvetési és pénziigyi rendszeriink nemzetkozi kapcsolodasai
A jeloltnek altalanos tajékozottsaggal kell rendelkeznie a magyar gazdasag kiilsd pénziigyi kapcsolatait tekintve
legfontosabb szereplék ligyében (az EU pénziigyi alapjai, az IMF és Vilagbank, az EBRD, EIB, OECD), a
globalizacio jelenségét, a nemzetkdzi pénz- és tkemozgasok nagy trendjeit illeten, az Eurdpai Unid és a magyar
koltségvetés kozotti kapesolat kialakulasarol és jelenlegi allapotarol.

4. A kéltségvetési és pénziigyi folyamatok ellendrzésének és feliigyeletének intézményei

A jeloltnek tajékozottnak kell lennie a koltségvetési gazdalkodas igazgatasi kérdéseirdl, a pénziigyi rendszer f6bb
szerepldi (bankok, biztositok, nyugdijalapok) rendeltetésérdl, a pénziigyi piacok allami és fél-allami intézményeirdl
(export-import bank, fejlesztési bank, allami garanciaalapok), a tdkepiac fobb intézményeirdl, a pénziigyi
szolgaltatasok végzésének jogi alapjait, a pénz-, téke- és biztositasi piac feliigyeletének intézményeit illetden,
valamint a pénziigyi igazgatds és jogi szabalyozds eurdpai unids és egyéb nemzetkozi Osszefiiggései
vonatkozasaban.

Tananyag

A vizsgaanyagot a Kormanyzati Személyligyi Szolgaltato és Kozigazgatasi Képzési Kozpont altal kiadott "Pénziigyi
és koltségvetési igazgatas" cimil jegyzet foglalja magaban.

Ajanlott irodalom és jogszabalyok

Azoknak, akik a tantargybol vagy a tantargyhoz tartozé egyes témakorokbdl a vizsgakovetelményeken tilmend
ismereteket akarnak szerezni, a kovetkezd publikaciokat ajanljuk a figyelmébe:

Dr. Bende-Szabd Gabor - Dr. Perger Eva: Allamhéztartasi ismeretek, KSZK, Budapest, 2007.

Bod Péter Akos: A pénz vilaga - a vilag pénze, KIK-KERSZOV, Budapest, 2001.

Bod Péter Akos (szerk.): Allamhaztartasi pénziigyek, pénzpolitika, pénziigyi igazgatas, Magyar Kozigazgatasi
Intézet, Budapest, 2001.

Foldes Gabor: A pénziigy-igazgatasi jog In: Ficzere Lajos —Forgacs Imre (szerk.): Magyar kozigazgatasi jog -
Kiilonos rész Eurdpai Unios kitekintéssel, Osiris Kiado, Budapest, 2006.

Foldes Gabor (szerk.): Pénziigyi jog, Osiris Kiado, Budapest, 2005.

A tantargyhoz, illetve a tantdrgy egyes témakéreihez kapcsolodo jogszabalyok:

2006. évi IV. torvény a gazdasagi tarsasagokrol

2001. évi CXX. torvény a tékepiacrol

2001. évi XCIII. torvény a devizakorlatozasok megsziintetésérdl, valamint egyes kapcsolodd torvények
modositasarol

2001. évi LVIIL. torvény a Magyar Nemzeti Bankrol

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

1999. évi CXXIV. térvény a Pénziigyi Szervezetek Allami Feliigyeletérél

1997. évi LXXXII. térvény a magannyugdijrol és a magannyugdijpénztarakrol

1996. évi CXII. torvény a hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrol

1992. évi XXXVIIIL. térvény az allamhaztartasrol

1991. évi XLIX. torvény a csédeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol
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10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

20.

Szobeli kérdesek

Mutassa be a pénz funkcioit, és e funkciok érvényesiilését a tervgazdasdgban, majd a piacgazdasagi
koriilmények kozott!

Ismertesse a pénziigyi és koltségvetési igazgatas funkcioit, elveit!

Mutassa be az allamhaztartas alkotoelemeit és a kozottiik fennallo kapcsolodasokat!

Vazolja fel a magyar koltségvetési tervezés és parlamenti jovahagyas menetét!

Jellemezze a koltségvetés f6bb tervezési eljarasait, technikait!

Ismertesse a magyar allamhaztartas fobb bevételi, kiadasi tételeit!

Foglalja 6ssze az allamhaztartasi hiany meghatarozasanak, mérésnek, a hiany-finanszirozasnak fontosabb
kérdéseit!

Ismertesse a magyar kincstari rend alapintézményeit!

Mutassa be az allampénziigyek igazgatasi szervezetrendszerét!

Vézolja fel a magyar pénziigyi rendszer szerkezetét, jellemzdit!

Mutassa be az MNB jogallasat! Fejtse ki a jegybank monetaris politikai feladatkorét, ismertesse a jegybanki
eszkoztarat!

Jellemezze a hatéron 4tlépd pénz- és tékemozgasok fobb fajtait!

Ismertesse a magyar gazdasag szempontjabol lényeges nemzetk6zi pénziigyi szervezeteket!

Vazolja fel hazank és az Eurdpai Uni6 pénziigyi és koltségvetési kapcsolatat!

Mutassa be az unios tagsag hatasait a koltségvetés szerkezetének és egyenlegének vonatkozasaban!

Mutassa be az addigazgatas alapelveit, ismertesse az APEH jogallasat és feladatkorét!

Mutassa be a kozkiadasok teljesitésének alapjait, ismertesse a Magyar Allamkincstir és az Allamadossag
Kezel6 Kozpont feladatait!

Vazolja a pénziigyi szektor feliigyeletének indokait, mutassa be a PSZAF jogallasat és feladatkorét!

Vazolja a pénziigyi piacok biztonsagos miikodését és az igyfelek védelmét szolgald intézményeket!

Mutassa be a pénziligyi igazgatas €s jogi szabalyozas eurdpai unios €s egyéb nemzetkozi osszefiiggéseit!



	3. A közigazgatási szakvizsga szabályzata az 35/1998. (II.27.) Korm. rendelet melléklete szerint
	1. A közigazgatási szakvizsgán (a továbbiakban: vizsga) a jelölt a kötelező és a választott szakmai vizsgatárgyból írásbeli feladat(ok) megoldásával, valamint egy-egy általa húzott szóbeli vizsgatétel és a bizottság által feltett kérdések alapján ad számot felkészültségéről.
	2. A vizsgán vizsgatárgyanként külön-külön írásbeli és szóbeli számonkérés van. A vizsgatárgyak írásbeli részében a jelölt arról ad számot, hogy a kötelező és a választott tantárgyon belül mennyire képes egy közigazgatási probléma komplex gyakorlati elemzésére, a megoldásához szükséges intézkedések, eljárások kiválasztására, a végrehajtás menetének megtervezésére. Emellett a vizsgatárgyakhoz kapcsolódó konkrét feladatok megoldása is része a tantárgy írásbeli vizsgarészének.
	3. A vizsga szóbeli részében a jelölt bizonyítja szakmai, közigazgatási tájékozottságát, felkészültségét.
	4. A vizsgára jelentkezni az e célra rendszeresített nyomtatványon lehet. A jelentkezési lapot (1. függelék) a munkáltató bocsátja a jelölt rendelkezésére.
	5. A jelentkezési lapot a munkáltató - a választott vizsgaidőszakot megelőzően két hónappal a tantárgyválasztást, valamint a közigazgatási gyakorlatot igazoló záradék aláírása után - megküldi a vizsgaszervezőnek. A felkészítő tanfolyam díját, valamint a vizsgadíjat a munkáltató a vizsgaszervező által kiállított számla alapján utólag fizeti meg. Ha a felkészítő tanfolyam és vizsga díját a központi költségvetés biztosítja, az összegek átutalása a teljesítést követően történik. Az államtitkárok, helyettes államtitkárok jelentkezését a Miniszterelnöki Hivatal a szaktárcák személyzeti szervezetével együttműködve juttatja el a vizsgaszervező Kormányzati Személyügyi Szolgáltató és Közigazgatási Képzési Központhoz.
	6. A vizsgaszervező a jelentkezést nyilvántartásba veszi, s a felkészítő tanfolyam, illetve az első vizsgatárgyból tett vizsga időpontja előtt legalább 30 nappal tájékoztatja a jelöltet - a munkáltatóján keresztül - a felkészítő tanfolyam, illetve a vizsga napjáról, kezdési időpontjáról, helyéről.
	7. A vizsgaszervező a vizsgát követően tájékoztatja a jelöltet a vizsga adott vizsgatárgyából vizsgarészenként elért eredményéről. Ha a vizsga bármely vizsgarészből eredménytelen, külön értesítésben a jelölt tájékoztatást kap a javítóvizsga napjáról, kezdési időpontjáról, helyéről.
	8. Ha a jelölt a szakvizsgaszervező által megjelölt napon nem kíván javítóvizsgát tenni, akkor azt az értesítés kézhezvételétől számított 5 munkanapon belül írásban közölnie kell a vizsgaszervezővel. Egyúttal meg kell jelölnie azt a vizsgaidőszakot, amikor - munkáltatója egyetértésével - javítóvizsgára bocsátását kéri.
	9. A vizsgaszervező által meghatározott, visszaigazolt vizsgaidőpont módosítása - bármelyik vizsgatárgyból - csak különösen indokolt esetben engedélyezhető. Az új időpont meghatározásáról kizárólag a vizsgaszervező dönthet. A vizsgáról igazolatlan távolmaradás következménye javítóvizsgára utasítás.
	 10. A szakvizsgaszervező a Kormányzati Személyügyi Szolgáltató és Közigazgatási Képzési Központ által rendelkezésére bocsátott írásbeli feladatokat - zárt borítékban - a vizsgaelnök rendelkezésére bocsátja a hozzájuk tartozó helyes megoldással együtt.
	11. A bizottság munkáját a vizsga rendjéért, szabályosságáért felelős elnök vezeti, s a szakvizsgaszervező által kijelölt vizsgabiztos segíti. A háromtagú vizsgabizottságnak jelen kell lennie a vizsgák írásbeli vizsgarészén is, s a vizsgarészt követően helyben azonnal ki kell javítaniuk és minősíteniük az írásbeli dolgozatokat. Vizsgabiztos a szakvizsgaszervező alkalmazásában álló köztisztviselő lehet (a Kormányzati Személyügyi Szolgáltató és Közigazgatási Képzési Központ esetében legalább középiskolai végzettségű munkatárs). Feladatai: 1. gondoskodik a vizsga lebonyolításához szükséges technikai feltételekről; 2. az írásbeli vizsgához szükséges feladatokat és segédleteket a jelöltek rendelkezésére bocsátja; 3. az írásbeli vizsgán felügyelőként segíti a bizottságot a rend fenntartásában, a visszaélések megakadályozásában; 4. gondoskodik a vizsgajegyzőkönyvek (2. függelék) és bizonyítványok (2. számú melléklet) kitöltéséről, ellenőrzi adataik pontosságát és valódiságát; 5. vezeti a vizsganyilvántartó könyvet (3. függelék).
	12. Az írásbeli vizsgafeladatok megoldásához szükséges kellékeket (pl. hitelesített feladatlapok, a feladat megoldásához használható lepecsételt papírok) a vizsgaszervező bocsátja a jelöltek rendelkezésére.
	13. A vizsgaszervező az írásbeli vizsgához megfelelő körülményeket biztosít. Az írásbeli vizsga időtartama vizsgatárgyanként 120 perc.
	14. A vizsga szóbeli részén a jelölt egy tételt húz. A felkészüléshez legalább 20 percet kell számára biztosítani. A bizottság a tételhez nem tartozó, de a vizsgatárgyon belüli további kérdések feltevésével is tájékozódhat a jelölt felkészültségéről.
	15. A bizottság a vizsgát öt fokozattal minősíti: A vizsgáztató bizottság az írásbeli és szóbeli vizsgarészt mindkét vizsgatárgynál külön-külön egy-egy érdemjeggyel - jeles (5), jó (4), közepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) - értékeli, és a minősítést a két osztályzat számtani átlaga adja meg. Ha bármelyik vizsgatárgy írásbeli vagy szóbeli részéből a vizsgarész minősítése eredménytelen, akkor nem kerülhet sor átlagolásra, az adott vizsgarészből a vizsgát meg kell ismételni.
	A bizonyítvány minősítése:
	 Az eredménytelen vizsgát csak a vizsgajegyzőkönyvben kell szerepeltetni. A jegyzőkönyvben meg kell jelölni azt is, hogy a két vizsgatárgy közül melyikből, mikor tett eredménytelen, illetve eredményes vizsgát. Az írásbeli és szóbeli vizsgaeredményt vizsgatárgyanként külön-külön kell megállapítani.
	Kiválóan megfelelt” minősítést csak az a jelölt kaphat a bizonyítványban, aki az írásbelin és a szóbelin mindkét vizsgatárgyból „kiválóan megfelelt” minősítést kapott.
	16. Szakvizsga-bizonyítvány csak akkor állítható ki, ha a jelölt a szakvizsga kötelező és választott vizsgatárgyát egyaránt eredményesen teljesítette.
	17. Az eredményes vizsgáról a bizottság a 2. számú melléklet szerint bizonyítványt állít ki. A bizonyítvány adatait a vizsgabiztos vezeti be a vizsganyilvántartó könyvbe. A bizonyítvány sorszámának a vizsganyilvántartó könyv sorszámával meg kell egyeznie.
	 18. A vizsganyilvántartó könyv és a jegyzőkönyv nem selejtezhető. Megőrzésükről a vizsgaszervező gondoskodik. Az írásbeli vizsga anyagai a vizsgát követő két év után selejtezhetők.
	19. Az elveszett vagy megsemmisült bizonyítványról - kérelemre - a vizsgaszervező a vizsganyilvántartó könyv alapján másodlatot állít ki.
	20. A vizsgadíjat - mindkét vizsgatárgynál egyaránt - a következők szerint kell megosztani: a vizsgadíj tbjárulék nélküli összegének 25%-a a bizottság elnökét, 20-20%-a a bizottság tagjait, 5%-a a vizsgabiztost, 30%-a pedig a vizsgaszervezőt illeti meg.
	21. Egy-egy vizsgacsoportba legfeljebb 20 főt lehet beosztani.

