KOZIGAZGATASI ALAPVIZSGA

1. Altalanos tajékoztaté

Vizsgaszervez$ megnevezése, cime:

Az ligyintézOk neve, elérhetdsége:

Hajdu-Bihar megyei illetékességgel:

Jasz-Nagykun-Szolnok megyei illetékességgel:
(Szolnoki Kirendeltség)

Szabolcs- Szatmar-Bereg megyei illetékességgel:

(Nyiregyhazi Kirendeltség)

Az alkalmazott jogszabalyi hely megnevezése:

Jelentkezés:

Jelentkezéshez csatolandd mellékletek:

A vizsga koltségei:

2. Eljarasi szabalvok

Eszak-alfoldi Regionalis Allamigazgatasi
Hivatal Koordinacios és Szervezési Foosztaly

Kocsis I1diko oktatasszervezo

Tel: 52/504-163 Fax: 52/504-105
4024 Debrecen, Piac u. 54.

E-mail: kocsis.ildiko@hajdu.earkh.hu

Korméndiné Fiilop Eva oktatasszervezd
Tel: 56/505-952 Fax: 56/505-959
5000 Szolnok, Kossuth u. 2.

E-mail: kormondine.eva@jasz.earkh.hu

Mendler Miklosné oktatasszervezd
Tel: 42/599-364 Fax: 42/599-309
4400 Nyiregyhdza, Hosok tere 5.
E-mail:
mendler.miklosne@szabolcs.earkh.hu

51/1993. (I11.31.) Korm. rendelet, 1992.
XXIII. torvény, Tajékoztato a kdzigazgatasi
¢s ligykezeldi alapvizsga
kovetelményrendszerérol.

jelentkezés a hivatkozott korm. rendelet 1.
fiiggeléke szerinti jelentkezési lapon, a
kozszolgalati jogviszonyban all6 jelentkezd
munkaltatdjan keresztiil.

Osszesitd a kozigazgatasi alapvizsga
szamldzand¢ dijairol

vizsgadij az illetményalap 10%-a, a felkészito
dija a mindenkori illetményalap 6sszegéhez
igazodik.

Az Allamigazgatasi Hivatal a hivatkozott korm. rendelet szerinti honapokban (januar, marcius, majus,
szeptember, november) szervez vizsgat. A jelentkezési lapokat a vizsgat megel6zéen legalabb 60 nappal
meg kell kiildeni a munkaltatd kozigazgatasi szerven keresztiil. (Jelentkezésnél a munkaltatok figyelmét
felhivjuk arra, hogy ne a munkaltatd székhelyének megfelelden jelentkeztessék a koztisztviseloket, hanem a
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tényleges munkavégzés helye szerinti kirendeltségiinknek kiildjék meg kozvetleniil a jelentkezési lapokat, igy
pl. Debrecenben tovabbra is Hajdu-Bihar megyei illetékességgel szerveziink vizsgat.)

Jelentkezési hataridok:

Januari vizsgaiddszakra: el6z6 év november 30.
Marciusi vizsgaiddszakra: januar 31.
Majusi vizsgaiddszakra: marcius 31.
Szeptemberi vizsgaiddszakra: julius 31.
Novemberi vizsgaiddszakra: szeptember 30.

A hataridét kovetden beérkezd jelentkezési lapokat a kozigazgatdsi és ligykezeldi alapvizsgarol szold
51/1993. (II1.31) Korm. rendelet 7.§. (1) bekezdésének értelmében elkésett jelentkezésnek kell tekinteni,
ennek megfelelden a jelentkez6t automatikusan a kovetkez6 vizsgaidoszakra lehet csak nyilvantartasba venni.
Az eldbbiekre tekintettel kérjiik a hatadridé pontos betartasat!

A hivatal a vizsga el6tt 2 napos felkészité konzultaciot szervez. A konzultacion a részvétel nem kdotelezd, de
a tapasztalatok szerint ajanlott. A részvételi igényt a jelentkezési lapon kérjiik jelezni. A konzultacion
résztvevok a vizsga helyérdl, idejérdl és a csoportbeosztasrdl pontos tajékoztatast kapnak. A halasztott vagy
javitovizsgara kotelezett vizsgazdkat a munkaltaton keresztiil, irasban tajékoztatjuk a vizsgaidopontrdl,
csoportbeosztasrol.

Amennyiben a jelentkezd a vizsgan akadalyoztatva van, a tavolmaradast illetve a halasztasi kérelmet a
vizsga el6tt legalabb 6 munkanappal korabban, irasban kérjiik bejelenteni. Elére nem lathato,
elharithatatlan akadaly bekovetkezte (pl. betegség, korhazi tartézkodas) esetén haladéktalanul telefonon,
majd irasban kérjiik bejelenteni a halasztast, a megfeleld igazolasok mellékelésével. Ellenkezd esetben,
igazolatlan tavollét esetén a jelolt csak javitovizsgat tehet!

A fenti problémakat minden esetben a munkaltatonak kell jeleznie, hiszen az alapvizsgaval kapcsolatos
minden egyes eljarasi aktusnak a munkaltatoval egyetértésben kell torténnie.

A szamlazas rendje: a jelentkezések lezarasakor, a konzultacido kezdetét megel6z6 6 munkanapon a
Pénziigyi Foosztaly a nyilvantartasban 1évé vizsgazok utan, a munkaltatdo részére kiszamlazza mind a
konzultacios, mind a vizsgakoltségeket. Amennyiben a megadott hatariddig a munkaltatdé nem jelzi a
halasztasi szandékot, a koltségek kiszamlazasra kertiilnek. Visszatéritésre csak kivételesen indokolt esetben, a
hivatalvezetohéz cimzett, orvosi igazolassal alatamasztott munkaltatoi kérelemben van lehetéség.
Amennyiben a korabbrol halasztd vizsgazok miatt kérdéses, hogy kik szerepelnek a nyilvantartasunkban,
kérem keresse a fenti telefonszamokon oktatasszervezdnket.

Tehat, ha a koztisztviseld a felkészité tanfolyamon vagy annak egy részén Onhibajabdl nem vesz részt, az
Eszak-alfoldi Regionalis Kozigazgatasi Hivatal, - mint vizsgaszervezd - a felmerult koltséget athéritja a
munkaltatora.

3. A kozigazgatasi alapvizsga szabalyzata az 51/1993. (I11.31.) Korm. rendelet
melléklete szerint

1. A jeldltek szamarol a vizsgaztatasra jogosult szerv értesiti az OKV-t,

2. A palyakezd6 koztisztviseld esetében a rendelet 2. §-anak (1) és (2) bekezdésében meghatarozott
kozigazgatasi gyakorlati id6 teljesitését a munkaltato jogkor gyakorloja a jelentkezési lapon igazolja.

3. A vizsgaztatd bizottsig munkajat az elndk vezeti, aki gondoskodik a vizsga jogszertiségérol és
zavartalansagarol.

4. A vizsgaztatd bizottsag elndke és tagja nem lehet a jelolt hozzatartozoja, aki a jeldlttel ugyanannal a
kozigazgatasi szervnél dolgozik, tovabba, akitdl egyébként az elfogulatlan vizsgaztatds nem varhato el.
Az Osszeférhetetlenséget haladéktalanul jelenteni kell az OKV elndkének.

5. A vizsgaztatd bizottsag mellett jegyzokonyvvezetd miikddik, aki a vizsgarol jegyzokonyvet készit,
vezeti a vizsganyilvantartd-konyvet, s egyben elvégzi a vizsgaval jaroé egyéb adminisztracios feladatokat.



6. Az irasbeli és szobeli vizsga egy napon torténik. Az irasbeli és szobeli vizsgan a jeloltnek a
vizsgakovetelmények altal meghatarozott targykorokben kell szamot adnia tudasardl. A szobeli vizsgan a
jelolt részére a felkésziiléshez legalabb 20 percet biztositani kell.

7. Az irasbeli vizsgafeladat kidolgozasahoz 120 percet kell biztositani, amelybe a feladat ismertetésének
ideje nem szamit bele. Az irdsbeli vizsgat a vizsgdztatd bizottsag egyik tagja feliigyeli.

8. A vizsgaztatd bizottsag az irasbeli és szobeli vizsgat egy-egy érdemjeggyel - jeles (5), jo (4), kozepes
(3), elégséges (2), elégtelen (1) - értékeli, és a mindsitést a két osztalyzat szamtani atlaga adja meg.

A bizonyitvany mindsitése:

kivaléan megfelelt, ha az atlag 5,00

jol megfelelt, ha az atlag 4,50-4,00
kozepesen megfelelt, ha az atlag 3,50-3,00
megfelelt, ha az atlag 2,50-2,00

9. A jelolt jogosult irasbeli feladatat annak értékelése utan megtekinteni.

10. Ha a jelolt a vizsgdn vagy a halasztott vizsgan egy vagy mindkét vizsgarészbdl elégtelen
osztalyzatot kap, javitovizsgat tesz.

11. Javitovizsgat tesz a jelolt akkor is, ha a vizsgdjat alapos ok nélkill megszakitotta, vagy
szabalytalansag miatt a vizsgaztatd bizottsag a vizsgatol eltiltotta.

12. Javitévizsgat abbdl a vizsgarészbdl kell tenni, amelyikbdl a jelolt tuddsat a vizsgaztatd bizottsag
elégtelenre mindsitette.

13. A halasztott és javitovizsgat a jelentkezés id6pontjaban érvényes vizsgakdvetelmények alapjan kell
tenni a rendes vizsgara vonatkoz6 szabalyok alkalmazasaval.

14. A vizsgadijbdl a vizsgaztatd bizottsag elnokét és tagjait, valamint a jegyzokonyvvezetdt tiszteletdij
illeti meg. A vizsgadijbol a vizsgaztatd bizottsag elnokét 30%, tagjait 15-15%, jegyzokonyvvezetdjét
10%, valamint a vizsgaztatasra jogosult szervet 30% illeti meg.

15. A bizonyitvanyokrdl (Vsz. 3., 7. szamu fiiggeléke) a Magyar Kozigazgatasi Intézet gondoskodik.

16. A bizonyitvany sorszdmanak a vizsganyilvantarté-konyv sorszamdval kell megegyeznie. A
vizsganyilvantarto-konyv, a bizonyitvany és a jegyzokonyv kozokirat, amely nem selejtezhetd.
Megorzésiikrdl a vizsgaztatasra jogosult szerv gondoskodik.

17. Az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrol - kérelemre - a vizsganyilvantarto-konyv alapjan a
vizsgaztatasra jogosult szerv bizonyitvany-masolatot allit ki.

18. A jelentkezési lap, a jegyzOkonyv, a bizonyitvany és a vizsganyilvantarto-konyv mintajat a Vsz. 1-
4. szamu fiiggeléke tartalmazza.

4. Tananyag és kovetelményrendszer

A tananyag és kovetelményrendszer letoltheté a KSZSZK (korabban Magyar Kozigazgatasi
Intézet) http://www.kszk.gov.hu c¢. honlapjardl, a ,Kozigazgatasi vizsgdk — kozigazgatasi
alapvizsga — Tananyagok” meniipont alatt (a kovetelményrendszer Magyar Kozlony 2005. évi 123.
szaméban is megjelent). (A fent emlitett honlap csak a tananyagot tekintve irdnyado, a félreértések
elkeriilése végett, az idopontok természetesen nem az Eszak-alfoldi Regionalis Allamigazgatési
Hivatalban vizsgazokra vonatkoznak!)

Az alapvizsga az irasbeli és szobeli vizsgarész teljesitésébol all. A két vizsgarész egy napon keriil
megszervezésre. Utovizsgat abbol a részbdl kell tenni, a melyet a koztisztviseld6 nem tudott teljesiteni.
Sikertelen vizsga esetén legfeljebb két alkalommal lehet javitovizsgat tenni. A javitovizsga dija a jeldltet
terheli, melynek 6sszege azonos a vizsgadijjal.

1. Altalanos kovetelmények a kozigazgatasi alapvizsga irasbeli és szébeli vizsgajanak
teljesitéséhez

A kozigazgatési alapvizsga egy irasbeli és egy szobeli vizsgarész teljesitésébdl all. A vizsgdzo
egy vizsganapon tesz irasbeli és szobeli vizsgat.
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A vizsga ismeretanyagat a kozzétett kovetelményrendszer és a kdzigazgatasi alapvizsga tankonyv
tartalmazza.

Irasbeli vizsga

A vizsgdz6 az irasbeli vizsgarész teljesitése soran szamot ad arrdl, hogy a tananyagot a
kovetelményrendszernek megfeleld szinvonalon ismeri, és képes azt alkalmazni a gyakorlatban.
Az irasbeli vizsga soran a vizsgazd egy irasbeli feladatlapot tolt ki. Az irasbeli feladatlap
megoldasara maximalisan 100 pont adhat6. Az irasbeli feladatlap kifejtd, Osszehasonlito,
folyamatleiro, esetmegoldd és tesztkérdéseket tartalmazhat. Az irdsbeli vizsga idotartama 120
perc.

A vizsgabizottsag az irasbeli vizsgat érdemjeggyel mindsiti:

Elégtelen (1) 0-50 pont
Elégséges (2) 51-65 pont
Kozepes (3) 66-80 pont
Jo (4) 81-90 pont
Jeles (5) 91-100 pont

A sikeres irasbeli vizsga feltétele, hogy a vizsgdzd kozérthetd, szakmailag és nyelvtanilag
egyarant helyes, attekinthetd és olvashatd valaszokat adjon az irasbeli feladatlap kérdéseire.

Szobeli vizsga

A szobeli vizsgan a vizsgdzo szamot ad arrdl, hogy a kihuzott tételen szerepld kérdéseket a
kovetelményrendszerben és a tananyagban meghatarozott szinten ismeri.

A vizsgazd a szobeli vizsgan egy tételt hiiz, amely a.) és b.) kérdésbdl all. A szodbeli feleletre valo
felkésziilésre legalabb 20 percet kell biztositani a vizsgdzo szamara.

A vizsgabizottsag a tételhez nem tartozd, az alapvizsga tananyagéba tartozd tovabbi kérdések
feltevésével is tajékozodhat a vizsgazo felkésziiltségérol.

A vizsgabizottsag a szobeli vizsgat a tétel kifejtése és a feltett kérdésekre adott valaszok alapjan -
az irasbeli vizsganal alkalmazott mindsitésekkel megegyezden - egy érdemjeggyel mindsiti.

A szdbeli vizsgara bocsatasnak nem feltétele az eredményes irasbeli vizsga.
2. A kozigazgatasi alapvizsga tartalmi kovetelményei
A kozigazgatasi alapvizsga tananyagéanak témakorei:

I A Magyar Koztarsasag alkotmanyos alapjai

II. A kozigazgatas felépitése és miikodése

III.  Allamhaztartasi ismeretek

IV. A koztisztvisel6i jogviszony

V. A kozigazgatasi hatosagi eljaras

VI. A személyes adatok védelme és a kozérdekii adatok nyilvanossaga
VII. Europai Unios alapismeretek

I. A MAGYAR KOZTARSASAG ALKOTMANYOS ALAPJAI TEMAKOR
TARTALMI KOVETELMENYEI




A fejezet célja, hogy a koztisztviseld tisztdban legyen az allam mitkodésének alapelveivel, az
allam ¢és a tarsadalom kapcsolatrendszerével, az embereket és a szervezeteiket az allami
hatalommal szemben megilletd alapvetd jogokkal. A tananyagrész ismerete segitséget ad
ahhoz, hogy a koztisztvisel6 a jogdllammal szemben tdmasztott kovetelményeknek
megfelelden gyakorolja a raruhdzott kozhatalmi jogositvanyokat és teljesitse a
kozszolgalatbol eredd kotelezettségeit.

1.) Alkotmanyossag és hatalom

A vizsgazd ismerje az allam szerepét, az allamszervezet felépitését és a hatalmi agak
elvalasztasdnak elvét. Tudja felsorolni az allamhatalom gyakorlasaban résztvevd szerveket,
azok egymashoz val6 viszonyat.

A vizsgdzd ismerje az alkotmany fogalmat, szabélyozési targykoreit az alkotmanyban
megfogalmazott alapvetd jogokat és kotelességeket.

A vizsgaz6 legyen képes értelmezni az allami szuverenitas fogalmat, legyen képes bemutatni
a kozvetett és kozvetlen hatalomgyakorlads formait és legfontosabb jellemzdit, ismerje a
valasztasi rendszer elemeit és a valasztasi alapelveket.

2.) A Magyar Koztarsasag allamszervezete

A vizsgdz6 ismerje a torvényhozo hatalmat megtestesitd Orszaggyiilés fobb feladatait és
hataskorét, szervezeti felépitését és milkodésének szabalyait. A vizsgazd sajatitsa el az
orszaggyllési képviselok feladatat, jogait és kotelességeit.

A koztisztviseld legyen képes bemutatni az allamfo allamszervezetben betdltott helyét és
szerepét, jogallasat és fobb feladatait.

A vizsgaz6 ismerje az allamszervezetben jogvédelmi funkcidt betdltd szervek szerepét, az
Alkotmanybirdsag, az orszaggytilési biztosok, a birdsagok, ¢s az ligyészség fobb feladatait és
szervezetrendszerét.

A vizsgdzd szerezzen atfogd ismeretet a végrehajtdo hatalom felépitésérdl, altaldnos
jellemzo6irdl, a kormany ¢és a kozigazgatas szerepérol.

3.) Jogszabalytan
A vizsgazo6 ismerje a jog €s a jogszabaly fogalmat, a jogszabdlyok tipusait és a jogalkotd
hataskorrel rendelkezd szerveket. A vizsgazd legyen képes meghatdrozni az egyes
jogszabalyok jellemzdit, jelolésik modjat, a jogszabalyok érvényességének kellékeit és
hatalyanak tipusait.

Szobeli vizsgakérdések a Magyar Koztarsasag alkotmanyos alapjai témakorbol:
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Mutassa be az allam szerepét, €s a Magyar Koztarsasag allamszervezetét!

2. Hatdrozza meg az alkotmany fogalmat és jellemzdit! Ismertesse a Magyar Koztarsasag

Alkotmanydanak altalanos rendelkezéseit, €s szabalyozasi targykoreit!

Hatédrozza meg az alapvetd emberi és allampolgari jogok fogalmat és fobb csoportjait!

4. Hatarozza meg a szuverenitas fogalmat ¢&s tipusait! Mutassa be a kdzvetlen
hatalomgyakorlas formait és legfontosabb jellemzdit!

5. Ismertesse a valasztasi rendszer elemeit! (aktiv és passziv vélasztdjog, valasztasi alapelvek)

6. Foglalja 0ssze az Orszaggytilés fobb feladatait és hataskorét, és az orszaggytilési
képviselok jogait és kotelességeit!

7. Mutassa be az Orszaggytilés szervezetét és mitkodésének szabalyait!

8. Ismertesse a koztarsasagi elnok allamszervezetben betoltott helyét €s szerepét, fObb

feladat- és hataskoreit!
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9. Mutassa be az allamszervezetben jogvédelmi funkcidt betoltdé szervek szervezetét,
feladat- és hataskorét! (Alkotmanybirdsag, orszaggyiilési biztosok, Birosag, Ugyészség.)

10. Mutassa be a kormany megalakulasanak szabalyait, f6 funkcidit, és megbizatasa
megsziinésének eseteit!

11. Fejtse ki a jog fogalmat, mutassa be a jogszabalyok érvényességének kellékeit, és a
jogszabalyok hatalyanak tipusait!

12. Hatdrozza meg a jogszabalyok korét, tipusainak jellemzdit, jeldlésiik modjat! Ismertesse a
jogforrési hierarchia lényegét!

II. AKOZIGAZGATAS FELEPITESE ES MI"J,K(")DESE TEMAKOR
TARTALMI KOVETELMENYEI

A fejezet célja, hogy a koztisztviseld atfogdan ismerje a végrehajtd hatalmat megtestesitd
kozigazgatéas szervezetrendszerét €s annak sajatossagait, tudjon kiilonbséget tenni a kdzigazgatas
két alrendszere az allamigazgatési és az Onkormanyzati igazgatas kozott.

A koztisztviseld szerezzen alapismereteket a korményzat civil partnereirél a non-profit
szervezetekrol.

1.) A kozigazgatas felépitése

A vizsgazo ismerje a kozigazgatds fogalmat, feladatait, a kdzigazgatas szervezetrendszerét. Tudja
meghatdrozni az 4llamigazgatdsi ¢és Onkorményzati szervek sajatossagait, valamint a
kozigazgatési szervek csoportositdsanak szempontjait.

2.) Az allamigazgatas

A vizsgazd ismerje az allamigazgatas kozponti és helyi szerveinek jellemzdit és tipusait.

A vizsgdz6 ismerje a kormdany szervezetére ¢és miikddésére, illetve feladat és hataskorére
vonatkoz6 f6bb szabalyokat.

3.) Az onkormanyzati igazgatas

A vizsgazo legyen képes értelmezni az dnkormanyzatisag 1ényegét, ismerje az dnkormanyzatok
alkotmanyos alapjogait és az Onkormanyzatok tipusait. A vizsgazd részletesen ismerje az
onkormanyzati feladatok tipusait, legyen képes atfogdban bemutatni az Onkormanyzatok
szervezetét ¢s mitkodésének fobb szabalyait.

4.) A kormanyzat civil partnerei: a nonprofit szervezetek

crer

nonprofit szervezetek tipusairo6l, szerepkoreirdl. A vizsgazo ismerje a korméanyzat és a nonprofit
szervezetek  kozotti  kapcsolatok  kiilonboz6  formait, legyen képes felismerni az
egyiittmiikodésben rejlo lehetdoségeket.

Szobeli vizsgakérdések a kozigazgatas felépitése és mitkodése témakorbol:

1. Hatdrozza meg a kozigazgatds fogalmat és alapvetd feladatat! Mutassa be a kozigazgatas

szervezetrendszerének kettOsségét! Hatarozza meg az allamigazgatasi, illetve az

onkormanyzati szervek jellemzdit!

Csoportositsa ¢€s jellemezze a kdzigazgatasi szerveket! (hataskor, illetékesség szerint)

3. Sorolja fel az allamigazgatds kdzponti szerveinek korét, mutassa be a minisztérium
feladatait, szervezetét, és az orszagos féhatdsagok tipusait!
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4. Mutassa be a kormany feladatait, szervezetét ¢s miikodésének alapvetd szabalyait!
Ismertesse a kormany munkajat segitd szerveket!

5. Mutassa be az allamigazgatas teriileti-helyi szerveinek jellemzdit és ismertesse a
megyei/fovarosi kdzigazgatési hivatalok feladatait!

6. Ismertesse az dnkormanyzatok tipusait, mutassa be a helyi dnkormanyzatok feladatait!
(valaszthato feladatok, kotelez6 feladatok, onként vallalt feladatok, atvallalt feladatok)

7. Ismertesse az Onkormdnyzati rendszer alapjait, €s hatarozza meg az Onkormanyzatok
alkotmanyos alapjogait!

8. Mutassa be a helyi Onkormanyzati képviselo-testiilet jellemzoit és miikodésének
szabalyait!

9. Mutassa be a helyi dnkormanyzati képviseld-testiilet szerveinek legfontosabb jellemzdit!
(polgarmester, bizottsagok, polgarmesteri hivatal, részonkormanyzat testiilete)

10. Sorolja fel a nonprofit szervezetek tipusait és legfontosabb szerepkoreit! Mutassa be a
kormanyzat és a nonprofit szféra kozotti kapcsolatok formait!

II. AZ ALLAMHAZTARTAS_I ISMERETEK TEMAKOR TARTALMI
KOVETELMENYEI

A tananyag e részének célja, hogy a koztisztviseld ismerje az allam milkodésének gazdasagi
alapjait, az allamhaztartas egyes alrendszereit és a koltségvetési gazdalkodas alapfogalmait.

1.) Az allamhaztartas fogalma, funkcioi
A vizsgazod ismerje az allamhéztartas fogalmat és funkcioit.

2.) Az dllamhaztartas alrendszerei

A vizsgazd tudja felsorolni az allamhaztartas alrendszereit és azok sajatossagait. Legyen képes
részletesen bemutatni a kozponti kdltségvetés bevételeit és kiadasait, a tarsadalombiztositasi
alrendszerben miikodo alapokat és a helyi onkorményzati koltségvetés bevételi és kiadasi oldalat.
Ismerje a Magyar Allamkincstar szerepét az allamhéztartas alrendszereinek miikodésében.

3.) A koltségvetési szervek gazdalkodasa és ellendrzése

A vizsgazd ismerje a koltségvetési szerv fogalmat, a koltségvetési szervek gazdalkoddsanak
szakaszait, és a gazdalkodasi események miiveleteit.

A vizsgdzo ismerje az allamhaztartasi rendszer ellendrzésének céljat, a szdmvevOszéki, a
koltségvetési és a helyi dnkormanyzati gazdalkodasi ellendrzések sajatossagait.

Szobeli vizsgakérdések az allamhaztartasi ismeretek témakorbol:

—_—

Hatarozza meg az allamhaztartds fogalmat, mutassa be az allamhaztartas funkcioit!

2. Sorolja fel az allamhaztartas alrendszereit, mutassa be a kdzponti korméanyzati koltségvetés
kozbevételeinek és kdzkiadasainak 6 csoportjait!

3. Sorolja fel az allamhdaztartas alrendszereit, melyek koziil ismertesse a tarsadalombiztositési
alrendszer és az elkiilonitett allami pénzalapok jellemzoit!
Mutassa be a helyi onkormanyzatok koltségvetését!

5. Mutassa be a koltségvetési szervek gazdalkodéasi miveleteit! (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités, érvényesités, utalvanyozas, beszamold készités.)

6. Mutassa be a koltségvetési szervek ellendrzésének rendszerét!



IV. A KOZTISZTVISELOI JOGVISZONY TEMAKOR TARTALMI
KOVETELMENYEI

A fejezet célja, hogy a koztisztviseld megszerezze a kozszolgalati jogviszonydra vonatkozo
alapismereteket, betekintést nyerjen annak tartalmaba, megismerje kdotelességeit és jogait, az
eldmenetelére és dijazdsara vonatkozd lehetdségeket és eldirdsokat, valamint a feleldsségi
rendszer fogalmat és tartalmat. A tananyagrész elsajatitasaval a vizsgdzo képes lesz a
kozszolgalati jogviszonyaval kapcsolatos tigyekben valo tdjékozodésra.

1.) A kozszolgalati jogviszony intézménye

A vizsgdz6 ismerje a kozszolgalat jellemzoit, a kozszolgalati jogviszony sajatossagait a
munkaviszonyhoz képest, a kdzszolgélati jogviszony alanyait, az alkalmazas altalanos és kiilonos
feltételeit és a kivalasztds modszereit. Ismerje a kinevezéssel kapcsolatos jogait ¢és
kotelezettségeit, a kinevezés tartalmat, és a modositasara vonatkozé eseteket. Legyen tisztdban a
kozszolgalati jogviszony megsziinésének és megsziintetésének eseteivel és kdvetkezményeivel.

2.) A kozszolgalati jogviszony tartalma

A vizsgdzo ismerje a kozszolgalati jogviszonyabol eredd fobb altalanos, valamint sajatos
kotelezettségeit és jogait. Legyen tisztaban az érdekvédelem és érdekképviselet forumaival,
valamint a kozszolgalati jogvita kezdeményezésének lehetséges eseteivel.

3.) A koztisztvisel6k elomenetele és dijazasa

A vizsgazo6 ismerje a magyar kozszolgalat rendszerében az elémenetel feltételeit €s fajtait, az
illetményrendszer elemeit és az Osztonzés kiillonbozd fajtait. Szerezzen alapismereteket a
mindsitési és teljesitményértékelési eljarasrol, annak lehetséges kovetkezményeirdl. Legyenek
ismeretei a koztisztviseldi tovabbképzések tipusairol.

4.)A koztisztviselok felelosségi rendszere

A vizsgaz6 ismerje meg a fegyelmi felelésség fogalmat, a fegyelmi eljaras folyamatat és a
kiszabhato biintetéseket. Legyen tisztdban a kartéritési felelésség fogalmaval, formaival és
kovetkezményeivel.

Szobeli vizsgakérdések a koztisztviseloi jogviszony témakorbol:

—_—

Sorolja fel a kdzszolgalat jellemzoit és ismertesse a kozszolgalati jogviszony alanyait!

2. Mutassa be a koztisztviselok kivalasztasanak modszereit, az alkalmazas altalanos és kiilonos
feltételeit!

Mutassa be a kdzszolgalati jogviszony keletkezésének maodjat és a kinevezés tartalmat!

4. Ismertesse a kozszolgalati jogviszony megsziinésének és megsziintetésének eseteit, valamint
az Osszeférhetetlenségi okokat!

Mutassa be a koztisztviselok altalanos €s sajatos kotelességeit!

Ismertesse a koztisztviselok munkavégzéssel kapcsolatos €s egyéb sajatos jogait!

7. Mutassa be a koztisztviseldi érdekképviseleti €s érdekvédelmi forumokat és azok szerepét,
ismertesse a kozszolgalati jogvita lehetséges eseteit!

Mutassa be a koztisztviseld besorolasanak és elémenetelének rendjét!

9. Ismertesse a koztisztviseldi illetményrendszer elemeit!
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10. Mutassa be a koztisztvisel6k mindsitésének és teljesitményértékelésének céljat és eljarasat!
11. Ismertesse a fegyelmi feleldsség fogalmat, a fegyelmi eljards menetét és szabalyait!
12. Mutassa be a kartéritési feleldsség fogalmat és a kartérités fajtait!

V. AKOZIGAZGATASI HATOSAGI ELJARAS TEMAKOR TARTALMI
KOVETELMENYEI

A fejezet célja, hogy a koztisztviseld rendszerezett attekintést kapjon a kozigazgatasi hatésagi
eljaras menetérdl és legfontosabb szabdlyairol. A vizsgazé ismerje a hatdsagi jogalkalmazas
fogalmat, a hatdsagi eljaras alapelveit, alapfogalmait, az eljaras szakaszait és menetét. Ismerje a
kozigazgatasi hatosagi eljarasban rendelkezésre allo jogorvoslatok tipusait és a kozigazgatdsi
végrehajtas feltételeit és modjait.

1.) A kozigazgatasi szervek hatdésagi jogalkalmazo tevékenysége, a kozigazgatasi eljarasi jog
A vizsgazo legyen képes értelmezni a hatdsagi jogalkalmazéds fogalmat, ismerje a hatosagi
cselekmények fontosabb tipusait. Ismerje a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras és eljarasjog fogalmat
¢s céljat.

2.) A kozigazgatasi eljaras alapelvei
A vizsgazo legyen képes meghatarozni az alapelvek rendeltetését, fobb csoportjait, és legyen
képes roviden bemutatni az egyes alapelvek lényegét.

3.) A Ket. hatalya, a hatosagi iigy, az iigyfél és a hatosag

A vizsgazé ismerje a Kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo
torvény (Ket) személyi, teriileti és idébeli hatalyat. Ismerje a hatosagi ligy és az ligyfél fogalmat,
az eljard hatosagok korét.

4.) A Ket. és a kiilonos eljarasi normak
A vizsgazd ismerje a Ket. és a kiilonds eljardsi normak rendeltetését, és egymashoz valo
viszonyukat.

5.) Joghatésag, hataskor, illetékesség
A vizsgéazo legyen képes értelmezni a joghatosag, hataskor és illetékesség fogalmat és szabdlyait.

6.) A kozigazgatasi eljaras szakaszai

A vizsgazo tudja felsorolni a kozigazgatasi eljaras szakaszait, és legyen képes meghatarozni azok
céljat és rendeltetését. A vizsgdzo részletesen ismerje az elsé foku eljards meginditasanak, a
tényallas tisztazdsanak, a bizonyitasi eljarasnak, az eljaras lefolytatdsdnak szabalyait, valamint a
hatosag dontéseinek tipusait.

A vizsgazo ismerje a kdzigazgatasi hatdsagi eljarasban rendelkezésre allo jogorvoslatok tipusait
¢s a kozigazgatasi végrehajtas feltételeit és maodjait.

7.) Az elektronikus iigyintézés
A vizsgazd ismerje az elektronikus ligyintézés fogalmat és feltételeit.

Szobeli vizsgakérdések a kozigazgatasi hatosagi eljaras témakorbol:




10.

1.

12.

13.

14.

Hatidrozza meg a hat6sagi jogalkalmazas fogalmat, eseteit, mutassa be a hatdsagi
cselekmények fontosabb tipusait!

Hatéarozza meg a kozigazgatasi hatosagi eljaras fogalmat, és a kdzigazgatasi eljarasi jog céljat
¢s rendeltetését! Hatarozza meg a kdzigazgatdsi hatosagi tigy fogalmat!

Ismertesse a kozigazgatasi eljaras alapelveinek céljat, az alapelvek fobb csoportjait, réviden
mutassa be a hatdsdggal szemben tdmasztott kovetelményeket meghatarozé alapelveket!
Ismertesse a kozigazgatasi eljaras alapelveinek céljat, az alapelvek fobb csoportjait, réviden
mutassa be az ligyféli jogokat és tigyféli kotelezettségeket meghatarozoé alapelveket!
Hatarozza meg az iigyfél fogalmat és az eljard hatdésagok korét a kozigazgatasi hatdsagi
eljarasban!

Mutassa be a joghatosag, hataskor és illetékesség szabalyait a kozigazgatasi hatdsagi
eljarasban!

Hatéarozza meg a kozigazgatasi eljaras szakaszait, és az eljaras meginditasanak szabalyait!
Ismertesse a kozigazgatdsi eljards lefolytatdsa sordn a kérelem vizsgalatira, a tényallas
tisztazasara és a bizonyitasi eljarasra vonatkozé szabalyokat!

Ismertesse a kozigazgatasi eljarés lefolytatdsa sordn a hataridokre, az igazolasi kérelemre, a
képviseletre és a kizarasra vonatkozo szabalyokat!

Ismertesse a kozigazgatasi eljaras lefolytatdsa soran az idézésre €s értesitésre, a jegyzokonyv-
készitésre, és az eljaras megsziintetésére ¢s felfliggesztésére vonatkozo szabalyokat!

Sorolja fel a kozigazgatasi eljarasban a hatosag altal hozott dontések tipusait, ismertesse azok
legfébb jellemzdit!

Ismertesse a kozigazgatasi eljards soran az ligyfél kérelme alapjan induld jogorvoslatok
tipusait és legfontosabb jellemzdit!

Ismertesse a kozigazgatdsi eljards soran hivatalbol lefolytathatdo dontés-feliilvizsgalati
eljarasok tipusait és legfontosabb jellemzdit!

Ismertesse a kozigazgatasi végrehajtas feltételeit €s a végrehajtds modjait!

VI. A SZEMELYES ADATOK VEDELME ES A KOZERDEKU ADATOK
NYILVANOSSAGA TEMAKOR TARTALMI KOVETELMENYEI

A fejezet célja, hogy a koztisztviseld ismerje a személyes adatok védelmének és a kozérdekii
adatok nyilvanossaganak jelent0ségét, a jogi szabdlyozas alapfogalmait ¢és az adatkezelés
szabalyait.

1.) Adatvédelem és a kozérdekii adatok nyilvanossaga, az adatkezelés szabalyai
A vizsgdzo legyen képes meghatarozni a személyes adat, a kozérdekli adat és a kdzérdekbol
nyilvanos adat fogalmat, és az egyes adattipusokra vonatkoz¢ adatkezelési szabalyokat!

Szobeli vizsgakérdések a személyes adatok védelme és a kozérdekii adatok
nvilvanossaga témakorbol:

Hatarozza meg a személyes adat és a szenzitiv adat fogalmat és a kezelésiikre vonatkozo
szabalyokat!

Hatéarozza meg a kozérdeki adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat fogalmat! Ismertesse a
személyes adatok kezelésének kdvetelményeit és az érintettek jogait!



VII. EUROPAI UNIOS ALAPISMERETEK TEMAKOR TARTALMI
KOVETELMENYEI

A fejezet célja, hogy a vizsgazd szerezzen atfogd alapismereteket az Eurdpai Unid szervezetérol
¢s milkodésérdl. Ismerje az eurdpai integracio céljat és fejlodését, az EU felépitését és
intézményrendszerét, a kozosségi jog céljat és jogforrasait. Ismerje az integracid mukodését
biztositd kozos politikdk céljat és eszkdzrendszerét, valamint az integracios célok elérését
finansziroz6é EU koltségvetés szerkezetét.

1.) Az europai integracio kialakulasa, fejlédése, az integracio célja
A vizsgazd ismerje az eurdpai integracio fejlddésének menetét, az integracio formait. Tudja
értelmezni és bemutatni az integracid céljanak az egységes belsd piacnak a jelentését és lényegét.

2.) Az Euroépai Unié felépitése és 6 intézményei

A vizsgaz6 ismerje az Unid {6 intézményeinek - az Eurdpai Unid Tandacsanak, az Eurdpai
Tanacsnak, az Eurdpai Bizottsagnak, az Eurdpai Parlamentnek és az Eurdpai Birosagnak - f6bb
feladatait, szervezetét ¢és miikodésiik alapvetd szabdlyait. Ismerje az intézmények unids
dontéshozatalban betoltott szerepét.

3.) A kozosségi jog
A vizsgazd ismerje a kozosségi jog szerepét az integracié mitkodésében, ismerje az elsddleges és
masodlagos kdzosségi jogforrasokat.

4.) Az Europai Uniéo miikodése

A vizsgazé ismerje az EU 1. pillérében mikodé kozos politikak céljait és eszkozrendszerét,
valamint az EU 2. és 3. pillérének kormanykozi egytittmiikddéseit. Ismerje az eurdpai integraciod
mukodését biztositd unids koltségvetés szerkezetét.

Szobeli vizsgakérdések az Europai Unios alapismeretek témakorbol:

Mutassa be az Eurdpai Uni6 3 pilléres szerkezetét, fejtse ki a kozosségi modell 1ényegét!

Ismertesse az eurdpai integracié fejlodésének formait és azok 1ényegét!

Ismertesse az eurOpai integracio céljat, és a négy alapszabadsag Iényegét!

Sorolja fel az EU f6 intézményeit, és ismertesse az Eurdpai Unié Tanacsanak szerepét,

szervezeti felépitését és mitkodését!

5. Sorolja fel az EU {6 intézményeit, és ismertesse az Eurdpai Tanécs és az Eurdpai Bizottsag
szerepét, szervezeti felépitését és fO feladatait!

6. Sorolja fel az EU f6 intézményeit, és ismertesse az Eurdpai Parlament és az Eurdpai Birdsag
szerepét, szervezeti felépitését és fO feladatait!

7. Ismertesse a k6zosségi jog céljat, hatarozza meg az elsddleges és masodlagos jogforrasokat!

8. Sorolja fel az EU 1. pillérében mikodd koézds politikdkat, mutassa be a kozos
kereskedelempolitika és a kozos mezdgazdasagi politika 1ényegét!

9. Sorolja fel az EU 1. pillérében mikodé kozdés politikdkat, mutassa be a kozos
kozlekedéspolitika, a kdzosségi versenypolitika és a kozos monetaris politika [ényegét!

10. Mutassa be az EU regionalis politikajanak Iényegét!

11. Mutassa be az EU 2. és 3. pillérének kormanykdzi egylittmitkddéseit!

12. Mutassa be az EU koltségvetésének szerkezetét!
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